
 

 

 

 

 

Lampiran A-1 

Laporan Agenda Surat Masuk 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Lampiran A-2 

Laporan Agenda Disposisi 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Lampiran A-3 

Laporan Agenda Surat Keluar berdasarkan Disposisi 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Lampiran A-4 

Laporan Agenda Surat Keputusan 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Lampiran A-5 

Laporan Agenda Surat Keluar 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN B 

DOKUMEN MASUKAN SISTEM 

BERJALAN 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Lampiran B-1 

Data Instansi 

 



 

 

 

 

Lampiran B-2 

Data Surat Masuk 

 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran B-3 

Data Disposisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Lampiran B-4 

Data Bagian 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Lampiran B-5 

Data Surat Keluar berdasarkan Disposisi 

 

 

 

 

 



 

Lampiran B-6 

Data Pegawai 

 

 

 



 

 

Lampiran B-7 

Data Surat Keputusan 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran B-8 

Data Surat Keluar 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN C 

DOKUMEN KELUARAN SISTEM USULAN 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

LAPORAN SURAT MASUK

No. Surat Masuk Tanggal LampiranNo

[x-10-x] Dd/mm/yyyy [x-5-x]99

Z Z ZZ

Perihal

[x-60-x]

Z

File

[x-10-x]

Z

Nama Instansi

[x-20-x]

Z

Periode dd/mm/yyyy   s.d   dd/mm/yyyy

 

 

 

Lampiran C -1 

Laporan Agenda Surat Masuk 

 

 

 

 

 

 

 

 



SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

LAPORAN DISPOSISI

No. Surat 

Masuk
Tanggal LampiranNo

[x-10-x] Dd/mm/yyyy [x-5-x]99

Z Z ZZ

Perihal

[x-60-x]

Z

Nama 

Instansi

[x-20-x]

Z

No. 

DIsposisi

[x-10-x]

Z

Tgl 

Disposisi

Dd/mm/yyy

Z

Periode dd/mm/yyyy   s.d   dd/mm/yyyy

 

 

 

 

 

Lampiran C -2 

Laporan Agenda Disposisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

DATA SURAT KELUAR (DISPOSISI)

No. Surat 

Masuk
Tanggal

No. Surat 

keluar Disposisi
No

[x-10-x] Dd/mm/yyyy[x-10-x]99

Z ZZZ

Perihal

[x-60-x]

Z

Nama 

Instansi

[x-20-x]

Z

Kode 

Disposisi

[x-10-x]

Z

Tgl 

Disposisi

Dd/mm/yyy

Z

Tgl 

Dd/mm/yyy

Z

Nama 

Pegawai

[x-20-x]

Z

Ket.

[x-20-x]

Z

Periode dd/mm/yyyy   s.d   dd/mm/yyyy

 

 

 

 

 

Lampiran C -3 

Laporan Agenda Surat Keluar berdasarkan Disposisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

LAPORAN SURAT KEPUTUSAN

No.Surat Kep Tanggal JenisNo

[x-10-x] Dd/mm/yyyy [x-10-x]99

Z Z ZZ

NIK

[x-10-x]

Z

File

[x-10-x]

Z

Nama Pegawai

[x-20-x]

Z

Periode dd/mm/yyyy   s.d   dd/mm/yyyy

 

 

 

 

 

Lampiran C-4 

Laporan Agenda Surat Keputusan 

 

 

 

 

 



SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

LAPORAN SURAT KELUAR

No. Surat Keluar Tanggal LampiranNo

[x-10-x] Dd/mm/yyyy [x-5-x]99

Z Z ZZ

Perihal

[x-60-x]

Z

File

[x-10-x]

Z

Nama Instansi

[x-20-x]

Z

Nama Bagian

[x-20-x]

Z

Periode dd/mm/yyyy   s.d   dd/mm/yyyy

 

 

 

 

 

 

Lampiran C-5 

Laporan Agenda Surat Keluar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN D 

DOKUMEN MASUKAN SISTEM USULAN 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

DATA INSTANSI

Nama Instansi Alamat TeleponNo

[x-50-x] [x-50-x] [x-14-x]99

Z Z ZZ

 

 

 

 

 

Lampiran D -1 

Data Instansi 

 

 

 

 

 



SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

DATA SURAT MASUK

No. Surat Masuk Tanggal LampiranNo

[x-10-x] Dd/mm/yyyy [x-5-x]99

Z Z ZZ

Perihal

[x-60-x]

Z

File

[x-10-x]

Z

Nama Instansi

[x-20-x]

Z

 

 

 

 

 

Lampiran D -2 

Data Surat Masuk 

 

 

 

 

SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

DATA DISPOSISI

No. Surat 

Masuk
Tanggal LampiranNo

[x-10-x] Dd/mm/yyyy [x-5-x]99

Z Z ZZ

Perihal

[x-60-x]

Z

Nama 

Instansi

[x-20-x]

Z

No. 

DIsposisi

[x-10-x]

Z

Tgl 

Disposisi

Dd/mm/yyy

Z

 



 

 

 

 

 

 

Lampiran D -3 

Data Disposisi 

 

 

 

SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

DATA BAGIAN

Kode Bagian Nama BagianNo

[x-10-x] [x-50-x]99

Z ZZ

 

 

 

 

 

 

Lampiran D -4 

Data Bagian 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

DATA SURAT KELUAR (DISPOSISI)

No. Surat 

Masuk
Tanggal

No. Surat 

keluar Disposisi
No

[x-10-x] Dd/mm/yyyy[x-10-x]99

Z ZZZ

Perihal

[x-60-x]

Z

Nama 

Instansi

[x-20-x]

Z

Kode 

Disposisi

[x-10-x]

Z

Tgl 

Disposisi

Dd/mm/yyy

Z

Tgl 

Dd/mm/yyy

Z

Nama 

Pegawai

[x-20-x]

Z

Ket.

[x-20-x]

Z

 

 

 

 

Lampiran D -5 

Data Surat Keluar berdasarkan Disposisi 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

DATA PEGAWAI

NIK Nama PangkatNo

[x-10-x] [x-20-x] [x-9-x]99

Z Z ZZ

Jabatan

[x-20-x]

Z

Gol

[x-3-x]

Z

Jenjang

[x-30-x]

Z

Temp.Lahir

[x-20-x]

Z

Tgl Lahir

[dd/mm/yyyy]

Z

Agama

[x-10-x]

Z

Jenkel

[x-10-x]

Z

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran D -6 

Data Pegawai 

 

 

 



SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

DATA SURAT KEPUTUSAN

No.Surat Kep Tanggal JenisNo

[x-10-x] Dd/mm/yyyy [x-10-x]99

Z Z ZZ

NIK

[x-10-x]

Z

File

[x-10-x]

Z

Nama Pegawai

[x-20-x]

Z

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran D -7 

Data Surat Keputusan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SISTEM INFORMASI PENGARSIPAN

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK

DATA SURAT KELUAR

No. Surat Keluar Tanggal LampiranNo

[x-10-x] Dd/mm/yyyy [x-5-x]99

Z Z ZZ

Perihal

[x-60-x]

Z

File

[x-10-x]

Z

Nama Instansi

[x-20-x]

Z

Nama Bagian

[x-20-x]

Z

 

 

 

 

 

Lampiran D-8 

Data Surat Keluar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN E 

SURAT KETERANGAN RISET 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN BANGKA SELATAN 

KECAMATAN KEPULAUAN PONGOK 

Alamat Jalan Padang Keladi No.03 Pongok 
 

 

SURAT KETERANGAN 



NOMOR : 03/       /S.KET/C.KP/2015 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama   : Muhammad Ikbal, S.STP 

Jabatan : Camat 

Menerangkan bahwa : 

Nama   : Rizky Ananda 

Nim   : 1222300056 

 

Telah melaksanakan riset pada Kecamatan Kepulauan Pongok sejak 

tanggal awal riset s/d akhir riset dengan baik. 

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan 

semestinya. 

 

Pongok, 20 Juni 2015 

Camat Kepulauan Pongok, 

 

 

 

Muhammad Ikbal, S.STP 

Nip. 19851207 200412 1 001 

 

 


