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ABSTRAK

Tujuan penulisan dalam skripsi ini diharapkan dapat membantu proses
pelaporan data surat masuk dan surat keluar dengan baik ,serta dapat mempelajari
sistem yang ada dengan harapan pengolahan dan penyajian informasi pengolahan
data surat masuk dan surat keluar yang selama ini dilakukan secara manual, dapat
dipermudah dengan dibuatnya Optimasi Surat Masuk Surat Keluar yang
terkomputerisasi. Adapun masalah yang dihadapi adalah kegiatan pengolahan data
yang masih dilakukan secara manual, sehingga menimbulkan berbagai masalah,
seperti keterlambatan dalam menyajikan laporan kepada pimpinan, penyimpanan
data kurang baik sehingga terjadi permborosan waktu dalam pengelompokkan
data, kurang terjaminnya keakuratan data dan kemungkinan terjadinya kesalahan
pencatatan dalam pelayanan. Sistem Informasi ini dibangun dengan menggunakan
perangkat lunak XAMPP 1.7.2, PHP 5.3.0 dan Macromedia Dreamweaver CS.6.
Dengan adanya sistem terkomputerisasi ini maka diharapkan dapat mendukung
tercapainya tujuan seperti kemudahan pengguna sistem dalam menyediakan
laporan yang bermutu. Memberikan sarana penyimpanan arsip surat, sehingga
dapat terkelola dengan baik.

Kata Kunci : Optimasi, Surat Masuk dan Surat Keluar , Web,KPPT
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DAFTAR SIMBOL

1. Simbol Activity Diagram

®

v

MewSwimlane

U

xiii

Start Point (Initial Node)
Merupakan simbol untuk memulai
activity diagram

End Point (Activity Final Node)
Merupakan simbol untuk mengakhiri
activity digram

Transition
Menggambarkan aliran perpindahan
kontrol antara activity

Activity (Aktifitas)

Menggambarkan proses bisnis dan di
kenal sebagai activity state. Activity
juga merupakan proses komputasi
atau perubahan kondisi yang bisa
berupa kata kerja atau ekspresi.

Swimeline
Menggambaran pemisah
ataupengelompokan aktivitas

berdasarkan Actor.

Black Hole Activities

Adanya masukan dan tidak ada
keluaran biasanya digunakan jika
dikehendaki ada satu atau lebih
transisi.

Miracle Activities

Tidak ada masukan dan ada keluaran,
biasanya dipakai pada waktu start
point dan di kehendaki ada satu atau
lebih transisi.

Fork (Percabangan)



Mempunyai satu transisi masuk dan

v

\ 4

dua atau lebih transisi keluar.

v

Join (Penggabungan)
Mempunyyai dua atau lebih transisi
masuk dan hanya mempunyai satu

2. Simbol Use Case Diagram

o
2

<<include>>

T Oo— O

v

transisi keluar.

Decision

Meripakan cara untk menggabungkan
ketika ada lebih dari satu transisi
yang masuk atau pilihan untuk
mengambil keputusan.

Use Case

Gambaran  fungsionalitas dari suatu
sistem, sehingga pengguna sistem
paham dan mengerti mengenai kegunaan
sistem yang akan di bangun.

Actor

Sebuah entitas manusia atau mesin yang
berinteraksi  dengan sistem  untuk
melakukan pekerjaan-pekerjaan tertentu

Association
Merupakan abstraksi berupa garis tanpa
panah yang menghubung antara actor
dan use case

Include

Menunjukan bahwa suatu use case
selurhnya merupakan fungsional dari use
case lainnya.

Xiv



<<include>>

Extend

Menunjukan suatu use case merupakan
tambahan fungsional dari use case
lainnya jika suatu kondisi terpenuhi.

Generalization

Disebut juga inheritance (pewarisan),
sebuah elemen dapat merupakan
spesialisasi dari elemen lainnya.

Packages

Digambarkan sebagai sebuah direktori
yang berisikan model-model elemen.
Packages digunakan untuk
mengorganisasikan ~ sebuah  diagram
yang besar menjadi beberapa diagram
kecil.

3. Simbol Entity Relationsip Diagram (ERD)

]

D

Entity

Dapat berupa orang, tempat, objek, atau
kejadian yang dianggap penting bagi
perusahaan atau instansi sehingga segala
atributnya harus di catat dan di simpan
dalam basis data.

Attribute
Elemen data yang dimilik sebuah entitas,
atribut berfungsi mendeskripsikan

karakteristik entitas (atribut yang berfungsi

XV
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4. Sequence Diagram

Ol OO >

v

sebagay key diberi garis bawah).

Relasi
Menggambarkan  hubungan ang ada
diantara himpunan entitas.

An actor
Menggambarkan orang yang sedang
berinteraksi dengan system

Entity Class

Menggambarkan hubungan kegiatan
yang akandilakukan

Boundary Diagram

Menggambarkansebuahpenggambara
n dariform

Control Class

Menggambarkan penghubung antara
boundarydengan tabel

A Messege ()

Menggambarkan pengirim pesan

A Focus d control & a life line
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5. Class Diagram

MewClassh

v

instansi

Surat Masuk

Tono_instansi - char
nm_instansi : char
alt_instansi - char

%elp_mstansi < char

Fono_surat_masuk
gl surat_masuk

stt_dan : char
Q}perihal - char

- char
Lint

XVii

Menggambarkan tempat mulai dan
berakhirnyasebuah message

Return values A Messege ()

Menggambarkan hasil dari
pengiriman message

Class

Penggambaran dari class
name,atribut atau property atau data
dan method atau function atau
behavior

Associatin

Menggambarkan hubungan antar

obyek yang

salingmembutuhkan.Hubungan ini

bisa satu arah atau lebih dari satu
arah.

Multiplicity

Menggambarkan batasan Terendah
dan tertinggi untuk obyek-obyek
untuk obyek-obyek yang
berpartisipasi



