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ABSTRACT 

 

The Youth and Sports Agency is a government agency engaged in youth and sports. 

This agency aims to implement the authority of decentralization and 

deconcentration of co-administration task in the field of Youth and Sports. The 

absence of a computerized system to accommodate incoming and outgoing mail 

archiving At the Office of Youth and Sports makes the filing department difficult. 

By still using manual system then there are many mistakes that occur such as 

inefficient time and energy in archiving incoming and outgoing mail, document 

retrieval, recap of data that is still less tidy, and numbering the document is still 

doubtful. With this problem the author makes a computerized system. This system 

is expected to facilitate the searching of incoming and outgoing data, Efficiency of 

time in the implementation of daily correspondence activities, Improve effectiveness 

in data processing in order to produce the required information completely and can 

be generated at any time if necessary and ease of system users in providing reports 

- quality reports and meeting management needs. 
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ABSTRAKSI 

 

Dinas Kepemudaan dan Olahraga adalah instansi pemerintahan yang bergerak 

dalam bidang Kepemudaan  dan olahraga. Instansi ini bertujuan melaksanakan 

kewenangan desentralisasi dan dekonsentrasi tugas pembantuan dibidang 

Kepemudaan dan Olahraga. Ketidakadaan sistem yang terkomputerisasi untuk 

menampung pengarsipan surat masuk dan keluar pada kantor Dinas Kepemudaan 

dan Olahraga membuat bagian pengarsipan mengalamai kesulitan. Dengan masih 

menggunakan sistem manual maka terdapat banyak kesalahan yang terjadi seperti 

kurang efisiensi waktu dan tenaga dalam pengarsipan surat masuk dan surat keluar, 

pengambilan dokumen, rekap data yang masih kurang rapi, serta penomoran 

dokumen juga masih diragukan kebenarannya. Dengan adanya permasalahan ini 

penulis membuat sistem yang terkomputerisasi. Sistem ini diharapkan dapat 

memudahkan mencari data surat masuk dan keluar, efisiensi waktu dalam 

pelaksanaan kegiatan proses surat menyurat sehari-hari, meningkatkan efektifitas 

dalam pengolahan data agar dapat menghasilkan informasiyang dibutuhkan dengan 

lengkap serta dapat dihasilkan setiap saat jika diperlukan serta kemudahan 

pengguna sistem dalam menyediakan laporan – laporan yang bermutu serta 

memenuhi kebutuhan manajemen. 

 

Kata Kunci : Sitem Informasi, Administrasi, Surat, Diskepora 
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DAFTAR SIMBOL 

 

1. Activity Diagram 

 

 

a. Start Point  

 Menggambarkan awal dari suatu aktivitas 

yang berjalan pada sistem. 

b. End Point  

 Menggambarkan akhir dari suatu aktivitas 

yang berjalan pada sistem. 

c. Activity  

 

 

Menggambarkan aktivitas yang dilakukan 

pada sistem. 

 

d. Swimlane  

 

 

Menggambarkan pembagian atau 

pengelompokkan berdasarkan tugas dan 

fungsi tersendiri. 

 

e. Transition State  

 

               

Menggambarkan hubungan antara dua 

state, dua activity ataupun antara state dan 

activity. 

 

f. Transition to self  

                

Menggambarkan hubungan antara state 

atau activity yang kembali kepada state atau 

activity itu sendiri. 
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g. Decision  

 

 

Menggambarkan kondisi dari sebuah 

aktivitas yang bernilai benar atau salah. 

h. State  

 
 

Menggambarkan kondisi, situasi ataupun 

tempat untuk beberapa aktivitas. 

i. Fork  

        

       

Menggambarkan aktivitas yang dimulai 

dengan sebuah aktivitas dan diikuti oleh 

dua atau lebih aktivitas yang harus 

dikerjakan. 

 

j. Join  

       

      

Menggambarkan aktivitas yang dimulai 

dengan dua atau lebih aktivitas yang sudah 

dilakukan dan menghasilkan sebuah 

aktivitas. 

 

k. Black Hole Activities   

 Menggambarkan ada masukan tapi tidak 

ada  keluaran. 

 

l. Miracle Activities   

 Menggambarkan tidak ada masukan tapi 

ada keluaran. 
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2.  Usecase Diagram  

 

a. Actor  

          

               
 

Menggambarkan orang atau sistem yang 

menyediakan atau menerima informasi dari 

sistem atau menggambarkan pengguna 

software aplikasi (user). 

b. Use case  

      

            

Menggambarkan fungsionalitas dari suatu 

sistem, sehingga pengguna sistem paham 

dan mengerti mengenai kegunaan sistem 

yang akan dibangun. 

 

c. Association  

  

Menggambarkan hubungan antara actor 

dengan use case. 

  

 

 

3. Sequence Diagram  

 

a. Actor  

 

 

 

 

 

Menggambarkan orang yang sedang 

berinteraksi dengan sistem 

 

b. Entity   

 

             

Menggambarkan informasi yang harus 

disimpan oleh sistem (struktur data dari 

sebuah sistem). 

 

c. Boundary  

   

       

 

Menggambarkan interaksi antara satu atau 

lebih actor dengan sistem. 

 

 

 : Bagian Penjualan
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d. Control  

           

                 

Menggambarkan “perilaku mengatur”, 

mengkoordinasikan perilaku sistem dan 

dinamika dari suatu sistem, menangani 

tugas utama dan mengontrol alur kerja 

suatu sistem. 

e. Object Messagee  

            

              

Menggambarkan pesan/hubungan antar 

objek, yang menunjukan urutan kejadian 

yang terjadi. 

 

f. Message to self  

  

              

Menggambarkan pesan/hubungan objek itu 

sendiri, yang menunjukan urutan kejadian 

yang terjadi. 

 

g. Return Message  

  

              

Menggambarkan pesan/hubungan antar 

objek, yang menunjukan urutan kejadian 

yang terjadi. 

 

h. Object  

  

                      
 

Menggambarkan abstraksi dari sebuah 

entitas nyata atau tidak nyata yang 

informasinya harus disimpan. 

i. Message  

 

                Message() 

 

Menggambarkan pengiriman pesan. 
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j. Loop  

 

 

 

Menggambarkan perulangan dalam 

sequence. 

 

 

5.  Entity Relationship Diagram ( 

ERD ) 

 

 

a. Entitas  

 

 

 

 

Merupakan objek-objek dasar yang terikat 

 didalam sistem. Objek tersebut dapat 

berupa orang, benda, atau  hal lainnya yang 

keterangannya perlu disimpan di basis data. 

 

b. Relationship  

 

 

 

 

 

Merupakan kejadian yang menggambarkan 

hubungan antara  dua atau lebih entitas. 

c. Garis  

  

 

Menghubungkan entitas dengan 

relationship 

 

6. Simbol Class Diagram 

a. Class 

 

Penggambaran dari class name, atribute, 

atau property atau data dan method atau 

function atau behavior 

b.  Asociation Menggambarkan hubungan antar objek 

yang saling membutuhkan. Hubungan ini 

bisa satu arah atau lebih satu arah 

Loop 
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c.  Agregation Bentuk khusus dari asosiasi yang 

menggambarkan seluruh bagian suatu 

obyek merupakan bagian dari objek lain. 

d. Multiplicity 

 

Menggambarkan batasan terendah dan 

tertinggi untuk objek-objek yang 

berpatisiasi 

 

 


