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ABSTRAK

Sebuah instansi membutuhkan sistem informasi yang dapat membantu dalam pengelolaan
surat. Pengelolaan surat di instansi yang menggunakan manual sering terjadi kesalahan
dalam penyimpanan data surat dan pencarian surat. Sistem informasi surat masuk dan
surat keluar ini sangat diperlukan, selain untuk pengelolaan surat juga diperlukan untuk
membuat surat agar lebih cepat dan efisien. Sistem informasi surat masuk dan surat
keluar ini bertujuan untuk mengubah cara penyimpanan surat secara hardfile menjadi
arsip surat berwujud softfile. Sistem informasi surat masuk dan keluar ini memberikan
kontribusi baik bagi instansi. Tahapan perancangan yang digunakan meliputi
perancangan context diagram, data flow diagram, entity relationship diagram, dan
database table. Sistem informasi surat masuk dan keluar dapat membuat surat keluar
lebih cepat dan efisien, memasukan data surat masuk. Memberikan sarana penyimpanan
arsip surat, sehingga dapat terkelola dengan baik. Sistem informasi ini dapat diakses dan
dijalankan secara localhost.

Keywords: Sistem informasi, surat masuk, surat keluar
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DAFTAR SIMBOL

1. Simbol Activity Diagram

Y

~. @@
Activity

Memperlihatkan bagaimana masing-masing kelas antar muka saling
berinteraksi satu sama lain

( )
_J
Action

State dari sistem yang mencerminkan eksekusi dari suatu aksi.

Initial Node

Bagaimana objek dibentuk atau diawali.

°
Activity Final Node

Bagaimana objek dibentuk dan diakhiri.

<>

Decision

Digunakan untuk menggambarkan suatu keputusan atau tindakan yang
harus diambil pada kondisi tertentu.
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Control Flows

Menunjukan urutan eksekusi.

. Simbol Use Case

X
Actor

Menspesifikasikan himpunan peran yang pengguna mainkan ketika

berinteraksi dengan use case.

Include
Menspesifikasikan bahwa use case sumber secara eksplisit

Asscociation

Apa yang menghubungkan antara objek satu dengan objek lain.

System
Menspesifikasikan paket yang menampilkan system secara terbatas.
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Use Case

Deskripsi dari urutan aksi-aksi yang ditampilkan suatu hasil yang terukur

bagi suatu actor.

3. Simbol Entity Relationsip Diagram (ERD

Entitas

Suatu objek yang dapat diidentifikasi dalam lingkungan pemakai.

= =

Relasi

Menunjukan adanya hubungan diantara sejumlah entitas yang berbeda.

2

Atribut
Berfungsi mendeskripsikan karakter entitas (atribut yang berfungsi
sebagai key diberi garis bawah).

Xi



Garis

relas

Sebagai penghubung antara

dengan atribut.




