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ABSTRAKSI 

 

Selama ini proses surat masuk dan surat keluar pada kantor Kecamatan 

Sungailiat dilakukan secara manual. Data surat baik surat masuk maupun surat 

keluar dicatat dalam buku agenda surat. Kelemahan dari cara pengarsipan data 

secara manual ini adalah seringkali buku agenda surat yang digunakan untuk 

mencatat semua data, sehingga diperlukan buku agenda dengan jumlah yang 

banyak. Hal ini mempersulit jika akan mencari data surat yang telah diarsipkan. 

Dengan adanya sistem pengarsipan ini, nantinya akan mempermudah dalam 

proses penyimpanan dan pencarian data  surat. Selain itu, proses penyimpanan 

data surat menjadi lebih mudah dan cepat.   

 

Kata Kunci : Pengarsipan, Surat Masuk, Surat Keluar. 
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 Data Flow/Aliran Data 

Menjelaskan arah data/Informasi 

entitas, Proses, Data Store. 

 

Process/Proses 

Menjelaskan proses dalam sebuah DFD 

 

 

Data Storage/Simpanan Data 

Menjelaskan tempat penyimpanan 

suatu data/informasi 

 

External entity, Boundary 

Menjelaskan suatu entitas luar pada 

sebuah DFD 
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2. Simbol Entity Relationship Diagram (ERD) 

 Entity 

Sebuah kelas dari orang, tempat, objek, 

kejadian dan sebagainya yang 

diperlukan untuk menangkap dan 

menyimpan data 

 

Relatonship 

Menggambarkan sesuatu sehimpunan 

hubungan antara obyek yang dibangun 

(Relationship) 

 

Garis penghubung 

Menghubungkan atribut dengan set 

entitas, dan set entitas dengan 

relationship set 

 

Cardinality 

Menggambarkan tingkat hubungan 

yang terjadi, dilihat dari suatu kejadian 

atau banyak tidaknya hubungan antar 

entitas tersebut 
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