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ABSTRAKSI

Tujuan dalam penulisan laporan ini adalah untuk mengetahui pemanfaatan
komputer pada bagian Sekretaris dalam sistem pengolahan data surat masuk dan
surat keluar berbasis Php. Dalam penulisan ini penulis menggunakan metode
Grounded Research, adalah suatu metode berdasarkan fakta dan menggunakan
analisis perbandingan bertujuan untuk mengadakan generalisasi empiris,
menetapkan konsep — konsep, membuktikan teori dan mengembangkan teori
dimana pengumpulan data dan analisa data berjalan pada waktu yang
bersamaan. Hasil penelitian menunjukkan bahwa dengan adanya Sistem
Pengolahan Data Surat Masuk dan Surat Keluar berbasis Php pada kantor
Kecamatan Gabek, maka proses penginputan maupun pencarian data surat
masuk dan surat keluar dapat dilakukan dengan lebih cepat, akurat dan sesuai
dengan tuntutan semua pihak.

Kata Kunci : Sistem Pengolahan Data, Surat Masuk dan Surat Keluar, Berbasis
Web, php.



DAFTAR GAMBAR

Gambar Halaman
2.1 Relasi ONE 10 ONE ......oeeiiie ettt e et e e annee e neeas 16
2.2 Relasi ONe 10 IMBNY.........iiiiiiiieiii e 16
2.3 Relasi Many t0 IMBNY .......ccuiiiiiiiieiieeiee e 17
2ADFED ... 18
2.5 FIOWCNAIT ... .eoiiiiee ettt 18
3.1 Kantor Camat GabekK..........ccuvieiiireiiiie i 21
3.2 SErUKEUT OFQANISASH ...veevvieiieeiie ittt 23
4.1 Flowchat SUrat MasUK...........ccuuviiieeiie e 27
4.2 Flowchat Surat KelUar............coooiieiiie e 28
4.3 FIOWCHhAt APIIKAST ....vvveeeiiie et 32
4.4 Rancangan FOrmM LOGIN ......ccoiiieiiiie e e e e saae e e 34
4.5 Rancangan FOrm Menu ULama............uvvvviiieeiiiiiiiiiiiieee e 34
4.6 Rancangan INput Surat MasUK...........ccueeiiireiiiresiiee e siee e 35
4.7 Rancangan Input Disposisi Surat MasuK.............cccccveiviveiiine e 35
4.8 Rancangan Input Surat KelUar............coeeiiieeiiiie i 36
4.9 Rancangan Input Disposisi Surat Keluar.............ccocooviie i, 36
4.10 Rancangan Laporan Surat MasuUK ...........cccceovvieiiireiiiee e siee e 37
4.11 Rancangan Laporan Disposisi Surat MasuK............cccceeevvveeiiinecviiie e s, 37
4.12 Rancangan Laporan Surat KelUuar ...........cccccoovveiiire e 38
4.13 Rancangan Laporan Disposisi Surat Keluar..............ccceovvveeiinec e, 38
4.14 Rancangan Pencarian Surat MasuK.............cccceeiiiriiiiee e 39
4.15 Rancangan Pencarian Disposisi Surat MasuK.............cccccceveevireeiiiiec i, 39
4.16 Rancangan Pencarian Surat Keluar.............cccocoooiiiiiic e, 40
4.17 Rancangan Pencarian Disposisi Surat Keluar.............ccccccooveeviveeiiie e, 40
4.18 Tampilan Halaman LOGin..........cccceeiiiiiiiieciiiec e 41
4.19 Tampilan Halaman Utama..........cccceeiiiiiiiiiiiiicc et 42
4.20 Tampilan Halaman Input Surat Masuk ............ccccoovvirieiiiiiiie e 42

Vi



4.21 Tampilan Halaman Input Disposisi Surat Masuk .............cccccoeiieniiinnennnn. 43

4.22 Tampilan Halaman Input Surat Keluar ............ccccooiiiiiiniiie 43
4.23 Tampilan Halaman Input Disposisi Surat Keluar .............ccccoocviiiniinnennn. 44
4.24 Tampilan Halaman Lihat Surat............cccoooiiiiiiieee e 44
4.25 Tampilan Halaman Lihat Disposisi Surat MasuK .............ccccooeviieniiinnennn. 45
4.26 Tampilan Halaman Lihat Surat Keluar .............cccooiiiiiiiiiee, 45
4.27 Tampilan Halaman Lihat Disposisi Surat Keluar ............c.ccocoviniinnnnnn. 46
4.28 Tampilan Halaman Pencarian Surat Masuk ............cccocceviiiiininnicieen, 46
4.29 Tampilan Halaman Pencarian Disposisi Surat Masuk .............cccccooiennennn. 47
4.30 Tampilan Halaman Pencarian Surat Keluar ............c.coccoiiiniiniciee, 47
4.31 Tampilan Halaman Pencarian Disposisi Surat Keluar .............ccccooveninnnn. 48
4.32 DFD LEVEI O oottt 49
4.33 DFD Level 1 Proses Input Surat MasuK.............cccooveiiieiieneniienieenee e 50
4.34 DFD Level 2 Proses Input Surat Keluar............cccocvevviieiive e 51
4.35 DFD Level 3 Proses Input Disposisi Surat MasuK ...........cccccceveeiivereniinnennn 51
4.36 DFD Level 4 Proses Input Disposisi Surat Keluar ...........ccccccocveeviieeiiinnennn, 52
4.37 Diagram ERD ......oooiiiiie et 53
4.38 Transformasi ERD K& LRS.........c.oooiiiiiieiiiee e 53
B39 LIRS ..o 54

Vi



Simbol Flowchart

DAFTAR SIMBOL

Simbol

Keterangan

Terminator/interupt
Simbol yang menggambarkan sebuah awalan
(start) atau akhiran (end) dari suatu proses.

-
<>

Decision /Keputusan

Simbol yang menggambarkan suatu
keputusan/tindakan yang diambil pada kondisi
tertentu.

Assigment /Proses
Simbol yang menggambarkan suatu kegiatan
proses perhitungan.

/

Input-Output
Simbol yang menggambarkan kegiatan
masukan/keluaran.

On-Page Reference

Simbol yang digunakan untuk menghubungkan
suatu simbol dengan simbol yang lain pada
halaman yang sama.

Off Page Referene
Digunakan untuk menghubungkan satu simbol
dengan simbol yang lain.

Line Connector
Digunakan untuk menghubungkan satu simbol
dengan simbol yang lain.

Predifined Process

Simbol yang menggambarkan proses-proses
yang masih bisa dijabarkan dalam algoritma atau
flowchart.




Diagram ERD

Simbol

Keterangan

Entity (Entitas)

Merupakan sekumpulan orang, tempat,
obyek yang menampilkan data di catat atau
disimpan.

<>

Relationship (Hubungan)
Mengambarkan hubungan yang terjadi
pada dua entitas atau lebih.

Cardinality (Kardinalitas)
Mengambarkan tingkat hubungan yang
terjadi pada entitas.

Garis

Merupakan penghubung antara entitas
dengan relationship ataupun sebaliknya
dari relationship ke entitas.
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