BAB V
KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 KESIMPULAN

Berdasarkan hasil analisis dan pembahasan dapat ditarik kesimpulan

sebagai berikut:

a. Rancangan sistem informasi pengarsipan surat masuk dan surat keluar ini

dapat memudahkan pegawai dalam proses pendataan surat masuk dan surat
keluar, akurat, serta keamanan data akan lebih terjamin karena menggunakan
media penyimpanan yang lebih baik dari sistem yang sebelumnya,

Dengan menggunakan sistem yang terkomputerisasi, pencarian data surat
masuk dan surat keluar akan lebih mudah sehingga berdampak lebih cepatnya
dalam menyajikan informasi yang dibutuhkan,

Dengan adanya rancangan sistem aplikasi surat masuk dan surat keluar yang
terkomputerisasi ini diharapkan juga masalah atau hambatan yang dihadapi
dalam sistem manual dapat teratasi atau menimalisasikan kesalahan yang

terjadi dalam sistem manual, dan

d. Pembuatan laporan lebih mudah , lebih efektif, lebih rapi, serta lebih fleksibel.

5.2 SARAN

Setelah memberikan kesimpulan mengenai sistem pendataan surat masuk

dan surat keluar yang sedang berjalan serta rancangan sistem aplikasi yang akan

dibangun, dalam merealisasikannya dengan baik serta dapat dicapai hasil yang

optimal, maksimal dan juga bertujuan terhadap kelancaran dalam kegiatan

pendataan dibutuhkan :

a.

Perlu adanya pelatihan kepada pengguna (user) yang akan menggunakan sistem
tersebut sebagai administrator serta kerjasama dan kordinasi yang baik, agar
sistem yang akan dibuat dapat dimanfaatkan dan berjalan dengan baik,

peningkatan mutu dan kualitas serta informasi yang up to date sehingga dapat

meningkatkan mutu sistem,
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c. Untuk pengecekan file atau dokumen arsip setelah dipakai harus dikembalikan
ketempat semula dan dibutuhkan tanggung jawab bersama dalam penyimpanan
dan perawatan arsip, dan

d. Dalam pengarsipan file dokumen, harus dimulai dari urutan nomor dan tanggal

awal sampai dengan akhir agar memudahkan dalam proses pencarian.
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