BAB V
PENUTUP

Kesimpulan
Dari beberapa bab yang dibahas, penulis dapat menarik beberapa
kesimpulan diantaranya adalah sebagai berikut :

a. Dengan adanya sistem pengarsipan surat masuk dan surat keluar secara
komputerisasi pemberian Nomor Surat Masuk tidak akan terjadi kesalahan
lagi dalam pemberian Nomor Surat Masuk akan lebih cepat, akurat serta
keamanan data akan lebih terjamin karena tempat atau media penyimpanan
lebih terjaga.

b. Dengan adanya sistem yang terkomputerisasi yang dulu tidak dibuat laporan
sekarang bisa dibuat laporan yang dihasilkan lebih cepat dan lebih akurat
sehingga akan sangat membantu bagi tingkat manajemen dalam
pengambilan keputusan.

c. Dengan terbentuknya sistem ini diharapkan segala sesuatu proses pendataan
akan lebih baik.
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2. saran
Untuk dapat memecahkan segala permasalahan yang ada,
berikut ini merupakan hal yang dapat penulis sarankan :

a. Agar pengolahan data dapat dilakukan dengan cepat salah satu
cara yang dapat dilakukan adalah dengan mengubah sistem
manual dengan komputerisasi.

b. Penerapan Sistem Pengarsipan surat yang berbasis komputer juga
harus didukung oleh sumber daya manusia yang mengerti akan
sistem yang dibangun sertta dapat memeliharanya. Oleh karena
itu sumber daya tersebut harus mendapat pelatihan khusus untuk
dapat menggunakan serta merawat sistem tersebut.

c. Harus adanya pengawasan yang intensif agar kemungkinan
terjadinya kesalahan dari sistem Pengarsipan Surat Masuk dan

Surat Keluar tersebut dapat diminimalkan.



