BAB V
PENUTUP
Kesimpulan

Setelah melakukan analisa dan rancangan yang telah dibuat dari sistem

Penerimaan surat masuk dan keluar, penulis menarik kesimpulan, sebagai berikut :

a. Dengan adanya sistem pengarsipan surat masuk dan surat keluar secara
komputerisasi pemberian nomor surat masuk tidak akan terjadi kesalahan lagi dalam
pemberian nomor surat masuk akan lebih cepat, akurat sarta keamanan data akan

lebih terjamin karena tempat atau media penyimpanan lebih terjaga.

c. Sistem disempurnakan dengan terkomputerisasi, sehingga dapat memproses data —
data dalam jumlah surat yang banyak sehingga akan sangat membantu bagi tingkat
manajemen dalam pengambilan keputusan.

d. Dengan sistem komputerisasi, kesalahan dalam sistem dapat diselesaikan,

meskipun dalam bentuk sekecil mungkin.

Saran

Agar dapat menunjang keberhasilan atau kesuksesan dalam penggunaan aplikasi
penerimaan surat masuk dan keluar, maka penulis ingin mengemukakan saran :

a. Mengganti sistem yang lama/manual dengan sistem yang baru/ terkomputerisasi

dalam rangka meningkatkan pelayanan dan untuk membantu kinerja dalam bekerja

agar lebih cepat dan efisien.

b. Memberikan pengetahuan komputer secara umum kepada staf tata usaha dan
bagian lainnya pada khursusnya dalam penggunaan aplikasi penerimaan surat masuk
dan keluar.



C. penerapan sistem pengarsipan surat yang berbasis komputer juga harus didikung
oleh sumber daya manusia yang mengerti akan sistem yang dibangun serta dapat
memeliharanya. Oleh karena itu sumber daya tersebut harus mendapat pelatihan

khusus untuk dapat menggunakan serta merawat sistem tersebut.



