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LAMPIRAN A - 1 

SURAT KELUAR 
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LAMPIRAN B – 1 

SURAT MASUK 
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LAMPIRAN C – 1 

DISPOSISI 



90 

 

PEMERINTAHAN KOTA PANGKALPINANG

DINAS PENDIDIKAN

MTsN PANGKALPINANG

Jln.mentok KM.4 Nomor :57

SURAT KELUAR

Nomor : X - 5 - X

Tanggal : DD-MM-YYYY

Perihal : X - 80 - X

Lampiran : X - 20 - X

Kepada, :

Alamat  X - 50 - X

Telepon  X - 12 - X

Pangkalpinang , DD/MM/YYYY

Bagian

(……………..)

Yth. Nama Instansi  X - 40 - X

(……………..)

Mengetahui

Kepala MTsN Pangkalpinang

Isi Surat

 

 

 

 

 

LAMPIRAN C – 2 

SURAT KELUAR 
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PEMERINTAHAN KOTA PANGKALPINANG

DINAS PENDIDIKAN

MTsN PANGKALPINANG

Jln.mentok KM.4 Nomor :57

LAPORAN SURAT MASUK

Periode : dd/mm/yyyy S/D dd/mm/yyyy

NO.DISPO

SISI

X-5-X

X-5-X

Kepala Sekolah

Pangkalpinang , DD/MM/YYYY

Bagian

(……………..)
(……………..)

KETBAGIANINSTANSIPERIHAL
TGL.SURA

T

NO.SURA

T
NO.DPSM

TGL.DISP

OSISI

dd-mm-yyyy X-22-X

X-22-X X-20-X

X-20-X

dd-mm-yyyy

dd-mm-yyyy

dd-mm-yyyy X-40-X

X-40-X

X-5-X

X-5-X

X-5-X

X-5-X

X-20-X

X-20-X

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN C – 3 

LAPORAN SURAT MASUK 

 



92 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN C – 4 

LAPORAN SURAT KELUAR 
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LAMPIRAN D – 1 

DATA INSTANSI 
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LAMPIRAN D – 2 

DATA BAGIAN 
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LAMPIRAN D – 3 

SURAT MASUK 
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LAMPIRAN D – 4 

DATA SURAT KELUAR 
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