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) . Catatan : Format ini adalah gabungan system Agenda dan Pola Baru i

Lampiran A-1
Keluaran Sistem Berjalan

Agenda Daftar Pengendali Surat Keluar
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e KECAMATAN PANGKALBALAM
KELURAHAN GABEK I
Alamat : J1. Jend. Sudirman Pangkalpinang
i >
SURAT MASUK
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Cataten : Format iii adalali gabungan system Agenda dan Pola Baru

Lampiran A-2

Keluaran Sistem Berjalan

Agenda Daftar Pengendali Surat Masuk
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PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG
KECAMATAN PANGKALBALAM
KELURAHAN st oo

LEMBAR DISPOSISI SARAN

Indeks

Kode No. Urut Tanggal
Penyelesaian

Perihal / Isi Ringkas

Asal Surat

No.

Tgl. Lamp. :

Diteruskan
kepada :

INSTRUKSI / INFORMASI

PERHATIAN : Lembaran ini menjadi satu kesatuan dengan Surat terlampir dan jangan dipisahkan

Lampiran A — 3
Keluaran Sistem Berjalan

Lembar DISPOSISI
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PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG
KECAMATAN PANGKALBALAM

KELURAHAN GABEK 1

JL. JENDERAL SUDIRMAN PANGKALPINANG KODE POS: 33118

Pangkalpinang, 22 Maret 2011

Nomor :1© /kgb satu/ 03/2011 Kepada yth :

Lamp - Kepala BAAK

Perihal : Mengizinkan Riset Tugas STMIK ATMA LUHUR
Akhir di -

Pangkalpinang

Menindak lanjuti surat permohonan Riset Tugas Akhir Nomor : 009/BAAK/

STMIK AL/AT/111/2011 sebagai berikut :

Nama : FRIMA ATMAJA
NIM 0822300022
Mahasiswa : STMIK ATMA LUHUR Pangkalpinang

Maka dengan ini kami terima nama tersebut diatas untuk melaksanakan Riset
Tugas Akhir pada Kelurahan Gabek Satu Kecamatan Pangkal Balam Kota Pangkal-

Pinang

Demikian disampaikan, atas perhatian diucapkan terima kasih.

-195910061981011001

Lampiran B-1
Masukan Sistem Berjalan

Surat Keluar
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PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG
DINAS PERTANIAN ~e.o&

Alamat : J1. Jend. Sudirman kel i Baru — i telp/fax 0717-424524

Pangkalpinang, J& Juni 2011

Kepada Yth.
Nomor : 524/ -3%2/Distan/V1/2011 1. Camat se-Kota Pangkalpinang
Lampiran : - 2. Lurah se-Kota Pangkalpinang
Perihal :  Pemberitahuan Pelaksanaan Di -
Kegiatan Pendataan Permasalahan PANGKALPINANG
Peternakan

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya kegiatan Pendataan
Permasalahan Peternakan di wilayah Kota Pangkalpinang oleh Dinas Pertanian
Kota Pangkalpinang maka bersama ini kami memberitahukan beberapa hal
berkenaan dengan pelaksanaan kegiatan tersebut :

a. Kegiatan Pendataan Permasalahan Peternakan akan dilaksanakan
selama 1(satu) bulan pada bulan Juli 2011.
b. Luas wilayah yang akan dilaksanakan dalam kegiatan ini meliputi
seluruh wilayah Kota Pangkalpinang.
c. Dalam pelaksanaan kegiatan telah berkoordinasi dengan Lurah dan
Camat se Kota Pangkalpinang.
d. Teknik Pelaksanaan kegiatan  dilakukan dengan metode
Pencacahan langsung pada peternak.
Kepada masyarakat di mohon membantu kelancaran kegiatan

o

tersebut.

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terima
kasih.

Kepala Dinas Pertanian
Kota Pangkalpinang

Ir. Suryo sbandoro, MM
NIP. 19640320 199203 1002

Lampiran B-2
Masukan Sistem Berjalan

Surat Masuk
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PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG

= T KECAMATAN PANGKALBALAM
KELURAHAN GABEK |
LEMBAR DISPOSISI SARAN
Indeks Kode No. Urut Tanggal
U\A dnugm,\ 0 0 R . lLr Penyelesaian

Perihal / Isi Ringkas

LQ\MU: n\,a "

AsalSurat  Camat fut. balawm

No. DUY /288 v aoie 9 | -1l- 3010 [ amp.
Diteruskan INSTRUKSI / INFORMASI
kepada :

* O‘W‘*M

| o e

PERHATIAN : Lembaran ini menjadi satu kesatuan dengan Surat terlampir dan jangan dipisahkan

Lampiran B-3

Agenda DISPOSISI
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PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG

KECAMATAN PANGKALBALAM
KELURAHAN.....................

LEMBAR DISPOSISI SARAN

No disposisi  x-5-x Tgl X-8-X
Surat Masuk
No Surat X-22-X

Tanggal Surat dd-mm-yyyy

Perihal Xx-100-x
Asal Surat X-40-x
Diteruskan kepada : INSTRUKSI /INFORMASI

Pangkalpinang, dd-mm-yyy
Mengetahui

( Lurah )

Lampiran C-1
Lembar Disposisi
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PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG

KECAMATAN PANGKALBALAM

KELURAHAN GABEK 1

Alamat : JL.Jend. Sudirman Pangkalpinang

LAPORAN SURAT MASUK
PERIODE
TgL AWAL S/D TGL AKHIR

No perihal No Surat masuk Tgl Surat masuk Tujuan surat Keterangan
99 X-50-x X-22-X dd-mm- x-40-x Xx-20-x
99 x-50-x X-22-X dd-mm-yyyy x-40-x x-50-x
Pangkalpinang, dd-mm-yyyy
Mengetahui,
( Lurah )
Lampiran C-2

Laporan Daftar Pengendali Surat Masuk
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PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG

KECAMATAN PANGKALBALAM
KELURAHAN GABEK 1
Alamat : JL.Jend. Sudirman Pangkalpinang

LAPORAN SURAT KELUAR
PERIODE

TGL AWAL S/D TGL AKHIR

No Perihal  |No Surat keluar | Tgl Surat keluar Tujuan surat Keterangan
99 x-50-x X-5-X x-8-x _x-40-x_ x-20-x
99 x-50-x X-5-X X-8-X x-40-x x-20-x

Pangkalpinang, dd-mm-yyyy
Mengetahui,

( Lurah )

Lampiran C-3

Laporan Daftar Pengendali Surat Keluar
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DATA INSTANSI
Kantor Lurah Gabek 1 Kota

Pangkalpinang
Kode Instansi Nama Instansi Alamat Instansi Telepon
X-5-X x-40-x x-50-x x-12-x
X-5-X x40-x x-50-x x-12-x
Pangkalpinang, dd-mm-yyyy
Mengetahui,
( Lurah )
Lampiran D-1

Data Instansi
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DATA BAGIAN
Kantor Lurah Gabek 1
Kota Pangkalpinang

Kode Bagian Nama Bagian
X-5-x X-30-x
X-5-X x30-x
Pangkalpinang, dd-mm-yyyy
Mengetahui,
( Lurah )
Lampiran D-2
Data Bagian
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) PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG
KECAMATAN GABEK
R - KELURAHAN GABEK SATU

JL. JENDERAL SUDIRMAN PANGKALPINANG KODE POS: 33118

SURAT KETERANGAN
Nomor : 2% /KEL.GBK I-KET/V1/2011

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : NORMADA
Jabatan : Lurah Gabek Satu

Dengan ini menerangkan bahwa

Nama : FRIMA ATMAJA

Jenis Kelamin : LAKI - LAKI

NIM : 0822300022

Mahasiswa : STMIK ATMA LUHUR PANGKALPINANG

Telah melaksanakan Riset Tugas Akhir pada kelurahan Gabek Satu Kecamatan Gabek
Kota Pangkalpinang sejak tanggal 22 Maret 2011 s/d 30 Juni 2011.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat dan dikeluarkan dengan sebenarnnya, untuk dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

TP. 196001161983121002

Lampiran E-1
Surat Keterangan Riset
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KARTU B

STMIK ATMA LU'H'UR_
IMBINGAN

NIM

NAMA
DOSEN PEMBIMBING

JUDUL TUGAS AKHIR (TA)

;0822300022
cFRAMA ADTIATA
. QkKITA RIZAN, P Eam

SIETEmM INEORMASI PENGARSPAN SORAT MASUE

DAN Eelune

an Tanggal Materi Paraf Dosen

1. |24-05-2all Btmbi ngan Bab 1L A

2. [25-05-201 Bimbngan Bab 3 22

a 9-0C - 7o Binbiogecn Bab #

4 |- 66- 2001 Bimbindan Pab 3 dan £, &2

5. 12 -0 6 — 2ol Bimlpngan ERD A

6 |15-06- Zoul Bimbingan ertandg  fabel A

7. |20-06-320u Bimbingan _fnargav) layar + CequenCe Pl

8. |30-06- 25| Limbindan Sequence + lampitan © o)

Q. Y ~oF - 2a Eimbingan C.wéue"\Ce =5

10. | 5 -o7-20u Bubvgar Bab 2 N

1. | 8- 07-20u Bimbingon Bab 2. #

12, -

13.

14

1s. 1
Mahasiswa di atas telah melakukan bimbingan dengan jumiah mater: vang telah mencukup! untuk
disidangkan.

(

Mahasiswa

Pangkalpinang, .. V. %, D vl ol

TRIMA  ADPATA

)  OFE™ RI2AM, Pliamy

Lampiran E-2
Kartu Bimbingan
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