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ABSTRACT

The General Section and Staffing at the Bangka District Human Resources
Development and Human Resources Agency are part of managing administrative
affairs including handling the management of incoming and outgoing mail. The
process of managing incoming mail and outgoing mail in the General Section of
the Personnel uses a manual system using an agenda book that still has some
problems. The purpose of developing this management system for incoming and
outgoing mail is to provide a computer-based mail management system that
consists of the process of managing incoming and outgoing mails as well as
making letter management reports more efficiently and effectively. The research
method is carried out with two methods, namely, methods of data collection and
system development. The data collection method used is through interview
techniques, observation and library research. The system development method
used is Rapid Application Development (RAD) because RAD is a software
development process model that is classified as an incremental (multilevel)
technique that emphasizes short, short, and fast development cycles. ANL (Unifed
Modeling Language) is used as a tool main in the analysis and design of software
developed.

Keywords : Outgoing Letter Entry, Rapid Application Development (RAD),
Object Oriented Methodology, Unifield Modeling Language
(UML)
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ABSTRAK

Bagian Umum dan Kepegawaian pada Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah Kabupaten Bangka merupakan bagian yang
mengelola urusan administrasi termasuk menangani pengelolaan surat masuk dan
surat keluar. Proses pengelolaan surat masuk dan surat keluar di Bagian Umum
Kepegawaian ini menggunaan sistem manual menggunakan buku agenda yang
masih memiliki beberapa masalah. Tujuan dari pengembangan sistem pengelolaan
surat masuk dan surat keluar ini adalah untuk menyediakan sistem pengelolaan
surat berbasis komputer yang terdiri dari proses pengelolaan surat masuk dan surat
keluar serta pembuatan laporan pengelolaan surat secara lebih efisien dan efektif.
Metode penelitian dilakukan dengan dua metode yakni, metode pengumpulan data
dan pengembangan sistem. Adapun metode pengumpulan data yang digunakan
yaitu melalui teknik wawancara, observasi dan penelitian kepustakaan. Metode
pengembangan sistem yang digunakan yaitu Rapid Application Development
(RAD) karena RAD merupakan model proses pembangunan perangkat lunak yang
tergolong dalam teknik incremental (bertingkat) yang menekankan pada siklus
pembangunan pendek, singkat, dan cepat.UML (Unifed Modelling Language)
digunakan sebagai alat bantu utama dalam analisis dan perancangan perangkat
lunak yang dikembangkan.
Kata Kunci : Surat Masuk Surat Keluar, Rapid Application Development

(RAD), Metodelogi Berorientasi Objek, Unifield Modelling
Language ( UML)
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DAFTAR SIMBOL

1. Activity Diagram

a. Start Point MengTabelkan awal dari suatu aktivitas yang

berjalan pada sistem.

b. End Point MengTabelkan akhir dari suatu aktivitas yang

berjalan pada sistem.

c. Activity MengTabelkan aktivitas yang dilakukan pada

sistem.

d. Swimlane MengTabelkan pembagian / pengelompokan

berdasarkan tugas dan fungsu sendiri.

e. Swimarea MengTabelkan area tugas dan fungsi.

f. Transition State MengTabelkan hubungan antara dua state, dua

activity ataupun antara state dan activity.

g. Transition to Selft MengTabelkan hubungan antara state atau

activity yang kembali pada state atau activity itu

sendiri.

h. Decision MengTabelkan kondisi dari sebuah aktivitas

yang bernilai benar atau salah.

i. State MengTabelkan kondisi, situasi atau tempat

untuk beberapa aktivitas.
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j. Fork MengTabelkan aktivitas yang dimulai dengan

sebuah aktivitas dan diikuti oleh dua atau lebih

aktivitas yang harus dikerjakan.

k. Join MengTabelkan aktivitas yang dimulai dengan

dua atau lebih aktivitas dan diikuti oleh sebuah

aktivitas yang harus dikerjakan

l. Blackhole Activities MengTabelkan ada masukan namun tidak ada

keluaran.

m. Miracle Activities MengTabelkan tidak ada masukan namun ada

Keluaran.

2. Use Case Diagram

a. Actor MengTabelkan orang atau sistem yang

menyediakan atau menerimanformasi dari

sistem atau mengTabelkan pennguna software

aplikasi (user).

b. Use Case MengTabelkan fungsional dari suatu sistem,

sehingga pengguna sistem paham dan mengerti

mengenai kegunaan sistem yang telah dibangun

atau dibuat.

c. Association MengTabelkan hubungan antara actor dengan

use case.
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3. Entity Relationship Diagram (ERD)

a. Entity Merupakan objek-objek dasar yang terkait di

dalam sistem. Objek tersebut dapat berupa

orang, benda atau hal lain yang keterangannya

perlu disimpan di basis data.

b. Relationship Merupakan kejadian yang mengTabelkan

hubungan antara dua atau lebih entitas (entity).

c. Line Menghubungkan entitas dengan entity dengan

relationship.

4. Class Diagram

a. Class MengTabelkan keadaan (atribut/property) dari

suatu objek. Memiliki tiga pokok : name,

atribut dan method.

Name mengTabelkan nama dari class. Atribut

mengTabelkan batasan dari nilai yang dapat

dimiliki oleh properti tersebut. Method

mengTabelkan implementasi dari layanan yang

dapat diminta dari sebuah Class.

b. Association MengTabelkan mekanisme komunikasi suatu

objek dengan objek lainnya atau dapat juga

mengTabelkan ketergantungan antar Class.

c. Agreegate MengTabelkan bahwa suatu objek secara fisik

dibentuk dari objek-objek lain atau secara logis

mengandung objek lain.

d. Multiplicity MengTabelkan banyaknya object yang

terhubung satu dengan yang lainnya.
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5. Sequence Diagram

a. Actor MengTabelkan orang yang sedang berinteraksi

dengan sistem

b. Entity Merupakan kejadian yang mengTabelkan

hubungan antara dua atau lebih entitas (entity).

c. Boundary Menghubungkan entitas dengan entity dengan

relationship.

d. Control MengTabelkan prilaku mengatur,

mengkoordinasikan prilaku sistem dan

dinamika dari suatu sistem, menangani tugas

utamadan mengontrol alur kerja suatu

e. Object Message MengTabelkan pesan/hubungan antara object,

yang menunjukkan urutan kejadian yang

terjadi.

f. Message to Self MengTabelkan pesan/hubungan object itu

sendiri, yang menunjukkan urutan kejadian

yang rinci.

g. Return Message MengTabelkan pesan/hubungan antar object,

yang menunjukkan urutan kejadian yang

terjadi.

h. Object MengTabelkan abstaksi dari sebuah entitas
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i. Message MengTabelkan pengiriman pesan.

j. Loop MengTabelkan perulangan dalam sequence.
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