BAB V
PENUTUP

5.1 Kesimpulan
Dengan adanya Sistem Informasi Administrasi Surat Menyurat pada Kantor

Lurah Selindung Baru maka penyusun dapat menyimpulkan sebagai berikut :

a. Dengan adanya Sistem Administrasi Surat Menyurat ini, maka waktu yang
diperlukan bisa lebih efektif dan lebih efesien dalam proses pengerjaanya dan
proses mencari datanya.

b. Tingkat kesalahan lebih bisa diminimalisasikan karena sudah terkomputerisasi
dibandingkan menggunakan sistem lama yang masih manual.

c. Pembuatan laporan dapat lebih akurat dan laporan tersebut dapat digunakan
sebagai dasar pertimbangan dalam pengambilan keputusan yang penting.

d. Penyajian dan penyususan informasi laporan tersebut lebih teliti, rapi dan lebih
cepat.

e. Dengan penyajian yang terkomputerisasi tersebut maka diharapkan informasi
yang di kelolah dapat mempe*rmudah staf pada kantor lurah dalam mencari
informasi surat-surat yang dibutuhkan.

5.2 Saran

Dalam Sistem Informasi Administrasi Surat Masuk dan Surat keluar yang
telah kami rancang pada Kantor Lurah Selindung Baru diharapkan dapat
memperoleh manfaaat sebagai berikut :

a. Dengan adanya sistem vyang terkomputerisasi ini diharapkan dapat
meminimalisirkan kelemahan-kelemahan dari sistem yang ada. Yang
selanjutnya memberikan solusi untuk dapat dilakukan penyempurnaan fungsi
dari sistem baru yang telah dirancang.

b. Sistem yang terkomputerisasi perlu dilakukan pemeliharaan hardware maupun
software yaitu dengan membersihkan dan memeriksa komponen-komponen

sitem secara berkala.
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c. Sistem yang telah terkomputerisasikan ini diharapkan dapat memberikan
pelayanan yang cepat dan tepat kepada masyarakat maupun instansi lain.



