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Lampiran 1  : Dokumen Tata Tertib Siswa  
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Lampiran 2  : Dokumen Registration Form 
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 Lampiran 3  : Dokumen Brosur Depan dan Belakang 
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Lampiran 4  : Dokumen Sarana dan Prasarana 

 

 

SARANA DAN PRASARANA 

PAUD BABEL KIDS 

Prasarana 

No Prasarana 
Keberadaan Kondisi jumlah Ket 

Ada Tidak B  C K   

1. Ruang kantor √  √   1  

2. 

Kamar kecil/wc 

pendidik √  √   1  

3. 

Ruang mainan 

anak √  √   1  

4. Mushola  √  √   1  

5. 

Ruang 

kelas/belajar √  √   4  

6. Halaman bermain √  √   1  

7. Tempat menonton √  √   1  

8. Sentra kegiatan √  √   3  

9. 

Tempat mencuci 

tangan √  √   1  

10 Sentra kegiatan √  √   1  

11. Perpustakaan √  √ 

 

  
1  

12. Uks  √  √   
1  

13. Ruang bermain √  √   
1  

No Sarana 

Keadaan Kondisi  

Jumlah 

 Ket 

Ada Tidak B C K 

1. Ruang Kelas √  √   5  

2. Papan tulis √  √   2  

3. Lemari √  √   1  

4. Rak buku √  √   1  

5. Kursi √  √   20  

6. Ac √  √   1  

7. Tape Recorder √  √   1  

8. Tv √  √   1  

9. VCD √  √   1  
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Lampiran 5  : Dokumen Jumlah Peserta Didik 

TAHUN 

AJARAN 

KELOMPOK 

KB 

KELOMPOK 

TK 

JML 

KB  DAN  TK 

Toodler 
Pre-

Kiddy 
K1 K2 

Toodler dan 

Pre-Kiddy 
K1 dan K2 

2012/ 

2013 
10 16 47 34 26 81 

2013/ 

2014 
4 22 33 43 26 76 

2014/ 

2015 
7 12 25 30 19 55 

2016/ 

2017 

 

     8 

 

14 

 

23 

 

18 

 

22 

 

        41 

2017/ 

2018 

 

5 

 

6 

 

18 

 

25 

 

11 

 

43 

2018/ 

2019 
8 12 25 15 20 40 

2019/ 

2020 
7 11 25 18 18 43 

 

Lampiran 6  : Dokumen Kegiatan Harian 

No. Waktu Catatan Harian 

1. 06:55 Tiba di PAUD BABEL KIDS 

2. 07:30 Berbaris dilapangan sekolah, TOD 

3. 08:00 
Masuk ke kelas masing-masing melakukan kegiatan belajar 

sesuai dengan RPPH  

4. 09.30 Mendamping peserta didik makan bersama dan bermain 

5. 10.00 Anak bermain di playground 

6. 10.15 Anak berkumpul di ruangan sebelum pulang 

7. 10:30 Anak pulang 
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Lampiran 8  : Dokumen Data Kepala Sekolah, Staff dan Guru 

 

 

NO. 

 

Nama Kelas Tugas 
Jam 

Mengajar 
Ket 

1. Ika Hikmatilah, 

S.I.Kom  

 Principal  24 jam  

2.  Hendry Sulistyo, 

S.S 

 Vice 

Principal  

24 jam  

3. Indriyati, S.E  Toodler Teacher 24 jam Koord 

Sapras 

4. Dewi Lestari, 

S.E  

Toodler Ast.Teacher 24 jam Iqro 

5. Perayana, A.Md  Pre-

Kiddy 

Teacher 24 jam Koord. Uks 

6. Peggy Citranova, 

S.Pd  

Pre-

Kiddy 

Ast. 

Teacher 

24 jam  

7. Risqi Giantari, 

S.Pd  

Kiddy 1 

A 

Teacher 24 jam Koord 

Kurikulum  

8. 

 

Hendry Sulistyo, 

S.S  

Kiddy 1 

B  

 

Teacher 24 jam Koord. 

Kepeg/Man

darin 

10. 

 

Isna 

 

Kiddy 1 

B  

Ast. 

Teacher 

24 jam  

11. Mulyawati, S.Pd 

I 

Kiddy 2 

A 

Teacher 24 jam Koor. 

Agama  

12. Santia Dewi, 

S.Pd  

Kiddy 2 

B  

Teacher 24 jam Koor Siswa  

 

13 

 

Efinda Saputri  Kiddy 

1,2  

 

Teacher/ 

Staff 

 

24 jam Computer 

14 Winda Aryani Kiddy 

1,2 

Teacher/ 

Staff 

24 Jam Computer 
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Lampiran 9  : Dokumen Standar Operasional Prosedur (SOP) 

 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  (SOP) 

PAUD BABEL KIDS 

Standar Operasional Prosedur (SOP) 

PENYAMBUTAN KEDATANGAN ANAK 

Nama 

Lembaga  

PAUD Babel Kids Kode Dok. SOP /pros-001 

Unit  Taman Kanak-Kanak Standar Proses 

Tgl disahkan  27 Juli 2015 Tgl  revisi  ...............  

1 Judul  Penyambutan Kedatangan Anak  

2 Tujuan 
Memberikan rasa senang, aman, nyaman dan kekeluargaan 

pada  saat memasuki lingkungan sekolah  

3 Referensi 

• Permendiknas No. 137 Tahun 2014 

• Permendiknas No. 146 Tahun 2014 

• Peraturan Yayasan 

4 
Pihak-pihak 

Terkait 

Guru piket, Kepala Sekolah, Pengantar Siswa, Siswa 

5 Dokumen  
Buku kehadiran guru, buku kehadiran siswa, jadwal piket, 

cacatan perkembangan anak 

6 Prosedur Kerja  

1. Guru piket berdiri didepan pintu masuk sekolah 

2. Guru piket bersiap menyambut kedatangan siswa 

3. Guru piket memposisikan tubuhnya sejajar dengan siswa 

datang disertai dengan Kontak mata, tersenyum, 

mengucap salam, menyapa nama anak, menanyakan 

kabar anak dengan ramah (6 S: Senyum, Salam, Sapa, 

Sopan, Santun, Sabar) 

4. Guru piket mengecek kondisi fisik dan kesehatan siswa  
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Pangkalpinang, 17 Juli 2019 

Kepala Sekolah 

 

 

 

Ika Hikmatilah, S.I.Kom 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Guru piket Membuat catatan sesuai dengan kondisi siswa 

dan mengambil tindakan sesuai prosedur 

6. Guru piket mempersilahkan siswa melepas sepatu lalu 

menaruhnya di rak sepatu yang sudah disediakan  

7. Guru piket mempersilahkan siswa untuk masuk & 

meletakkan tas di lokernya. 
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Lampiran 10 : Rencana Pelaksanaan Pembelajaran Harian (RPPH) 

Rencana Pelaksanaan Pembelajaran Harian (RPPH) 

PAUD Babel Kids 

Semester/ Bulan/ Minggu : I/ Agustus / 4 

Tema/ Sub Tema  : Diriku / Negaraku 

Sub-sub Tema   : Lagu Kebangsaan  

Usia    : 2-3  Tahun 

Hari/ Tanggal   : Senin/ 20 Agustus 2019 

 

Materi Kegiatan : 

1. Percaya adanya Tuhan 

2. Sikap kreatif 

3. Mengenal linngkungan sosial 

4. Bahasa ekspresif 

5. Sikap sabar 

6. Aktivitas seni 

 

Materi yang masuk dalam pembiasaan 

1. Bersyukur sebagai ciptaan Tuhan. 

2. Mengucapkan salam masuk dalam SOP penyambutan dan penjemputan.  

3. Doa sebelum dan sesudah belajar dan mengenal aturan masuk ke dalam SOP 

penyambutan. 

4. Mencuci tangan masuk dalam SOP sebelum dan sesudah makan. 

 

Alat dan Bahan  

       1. Gambar burung garuda  

       2. Crayon  

       3. Anggota tubuh (Tangan) 

 

A. Pembukaan 

1. Bernyanyi “good morning” 

2. Mengabsen anak  

3. Doa sebelum belajar 

4. Mengenalkan aturan bermain 

5. Berdiskusi tentang kegiatan bermain. 
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