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Lampiran A-1
Surat Keluar
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Lampiran A-2
Laporan Surat Masuk
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Lampiran A-3
Laporan Surat Keluar
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Lampiran A-4
Laporan Surat Tugas
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LAMPIRAN B
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Lampiran B-1
Data Pegawai
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Lampiran B-2
Surat Masuk
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Lampiran B-3
Agenda Surat Masuk



Lampiran B-4
Agenda Surat Keluar
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PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
SEKOLAH DASAR 15

Alamat : JL.Usman Ambon Kel. Kejaksaan Kec. Taman Sari Pangkal — 0717 - 439182
Web : http://sdn15-pkp.sch.id email : sdn15@dinpendikpkp.go.id

LAPORAN SURAT MASUK

NO No Surat Tgl Surat Perihal | Instansi | Tujuan Surat
Masuk Masuk
X-2-X x-30-x x-10-x x-50-x X-8-X x-50-x
z z z z z z
X-2-X x-30-x x-10-x x-50-x X-8-X x-50-x

Pangkalpinang , dd — mm — yyyy

SUKAWATI, S.Pd
NIP. 19660521 198804 2003
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PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
SEKOLAH DASAR 15

Alamat : JL.Usman Ambon Kel. Kejaksaan Kec. Taman Sari Pangkal — 0717 - 439182
Web : http://sdn15-pkp.sch.id email : sdn15@dinpendikpkp.go.id

LAPORAN SURAT KELUAR

NO No Surat Tanggal Tujuan Prihal Asal Surat
Keluar
X-2-X x-30-x x-10-x x-50-x x-50-x x-40-x
z z z z z z
X-2-X x-3-X x-10-x x-50=x x-50-x x-40-x

Pangkalpinang , dd — mm — yyyy

SUKAWATI, S.Pd
NIP. 19660521 198804 2003
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PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
SEKOLAH DASAR 15

Alamat : JL.Usman Ambon Kel. Kejaksaan Kec. Taman Sari Pangkal — 0717 - 439182
Web : http://sdn15-pkp.sch.id email : sdn15@dinpendikpkp.go.id

SURAT TUGAS

Nomor : x-30 —x

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Dasar Negeri 15 Pangkalpinang

memberikan tugas kepada:

Nama : MULYADI, S.Pd
NIP ‘-
Jabatan : Guru

Unit Kerja : SD Negeri 15 Pangkalpinang

Untuk mengikuti kegiatan x—50 — x dimaksud sebagai berikut :

Hari 1 x—20—-x/dd.mm.yyyy
Waktu x—20-x
Tempat x—-50-x

Demikian Surat Tugas ini dikeluarkan untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Dikeluarkan di : Pangkalpinang
Pada Tanggal : dd.mm.yyyy
Kepala Sekolah

SUKAWATI, S.Pd
Pembina

NIP. 19660521 198804 2003



LEMBAR BERITA ACARA
KUNJUNGAN KP
Sistem Informasi-ISB Atma Luhur
Nama Instansi KP SD N 15 PANGKALPINANG
Alamat Instansi

JL.USMAN AMBON KEL KACANG PEDANG KECTAMAN
SARI PANGKAPPINANG.33123 TELP 0717439182

Pembimbing Praktek HAMIDAH, M.Kom

NO NIM NAMA

1 [1722500110  |Rahma Salsabila

2 [1722500117  |Melen Miandari

3 [1722500151 | Yoza
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EaagkgMnang, 23 Desember 2020
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LEMBAR BERITA ACARA KONSULTASI DOSEN
PEMBIMBING KP ISB ATMA LUHUR

Nama Instansi KP

SD N 15 PANGKALPINANG

Alamat Instansi

JL.USMAN AMBON KEL KACANG PEDANG KECTAMAN
SARI PANGKAPPINANG.33123 TELP 0717439182

Pembimbing Praktek HAMIDAH, M.Kom

NO NIM NAMA

1 1722500110 Rahma Salsabila

2 1722500117 Melen Miandari

3 [1722500151 Yoza

No. | Tanggal Materi yang dikonsultasikan Mpll;af ?;T:zimb;\';iss
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Pangkalpinang, 23 Desember 2020
Dosen Pembimbing KP

@%ﬁb\b&k—
Hamidah, M.Kom
NIP. 0210048320




PEMERINTAH KOTA PANGKALPINANG
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

SEKOLAH DASAR NEGERI 15

Jalan Ambon, Kel Kacang Pedang, Kec.Taman Sari,Pangkalpinang. Telp 0717-439182

Saya yang bertanda tangan dibawah ini:

: SUKAWATI, S.Pd

: 19660521 198804 2003
: Pembina, IV/a

: Kepala Sekolah

Nama

NIP
Pangkat/Gol
Jabatan

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa:

No Nama NIM Program Studi

1 Rahma Salsabila 1722500110 ( Sistem Informasi — S1)

2 | Melen Miandari 1722500117 ( Sistem Informasi — S1 )
13 | Yoza 1722500151 ( Sistem Informasi — S1 )

Memberikan izin melakukan Kuliah Kerja Praktek Kepada mahasiswa tersebut.

Demikian pernyataan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Pangkalpinang, 11 Oktober 2020
Kepala Sekolah,

g_e&’mmo

. SUKAWATI, S.Pd
NIP. 19660521 198804 2003
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Nomor Surat : S/SAL/BAA//10/20 12 Oktober 2020
Lampiran § ——-
Hal : Kuliah Kerja Praktek

Kepada Yth,

SD NEGERI 15 PANGKALPINANG
UP : KEPALA SEKOLAH
JL. USMAN AMBON KEC. TAMAN SARI

Dengan Hormat,

Sesuai dengan program yang dilaksanakan di ISB ATMA LUHUR Pangkalpinang,
kepada mahasiswa yang telah memenuhi persyaratan Akademis wajib melakukan
Kuliah Kerja Praktek di instansi pemerintah atau swasta yang dipilih.

Adapun tujuan dari kegiatan tersebut diatas adalah untuk memberikan
pengalaman praktek,penerapan teori pada mahasiswa program D.III(Diploma)
maupun S.I (Strata ). Sehingga setiap mahasiswa memperoleh tingkat
keterampilan yang diinginkan.
Sehubungan dengan hal tersebut, dengan ini kami mohon kesediaan
Bapak/Ibu untuk memberikan kesempatan Kuliah Kerja Praktek kepada
mahasiswa tersebut dibawah ini :

No. Nama Nim Program Studi
1 | RAHMA SALSABILA 1722500110 (SISTEM INFORMASI-S1)
2 |MELEN MIANDARI 1722500117 (SISTEM INFORMASI-S1)
3 | YOZA 1722500151 (SISTEM INFORMASI-S1)

Atas kesediaan Bapak/Ibu untuk memberikan pengarahan dan bimbingan kepad:
mahasiswa tersebut selama mengadakan Kuliah Kerja Praktek
diinstansi/perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin, tidak lupa kami ucapkan
terima kasih.

amidah, M.Kom. )

9 JI. Jend. Sudirman Kel. Selindung Kec. Gabek - Pangkalpmang
¥ Provinsi Kepulauan Bangka Behiung 33117 ;
Tep. (0717) 433606 Fax. (0747433506
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