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ABSTRAK 
 
 

ISB Atma Luhur merupakan salah satu kampus yang ada di Bangka Belitung yang 

terletak di daerah Pangkalpinang yang masih melakukan pengarsipan surat masuk 

dan surat keluar dengan cara Konvensional sehingga pekerjaan tidak efisien dalam 

hal waktu dan tenaga.pengelolaan surat di ISB Atma Luhur yang masih 

menggunakan secara Konvensional sering terjadi kesalahan dalam penyimpanan 

data surat dan pencarian surat. Untuk mengatasi masalah tersebut dibutuhkan 

sebuah aplikasi pengarsipan surat masuk dan surat keluar untuk memudahkan dan 

membantu dalam pengelolaan surat menyurat disebuah instansi. dengan 

tersedianya aplikasi surat masuk dan surat keluar di ISB Atma Luhur 

Pangkalpinang dapat memudahkan BAU dalam melakukan pengarsipan surat. 

Adapun aplikasi yang digunakan adalah software Android Studio. Penelitian ini 

bertujuan membantu pegawai dalam melakukan pengolahan dan pengarsipan data 

surat sehingga pencarian surat yang dibutukan lebih cepat.  
 

Kata Kunci : Aplikasi Pengarsipan, Surat Masuk, Surat Keluar. 
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DAFTAR SIMBOL 
 

 

1. Simbol Use Case Diagram 
 

 

Simbol Deskripsi 

 

Use Case:  
 

Fungsional yang disediakan system sebagai unit-

unit yang saling bertukar pesan antara unit atau 

actor dan dinyatakan dengan diawali kata kerja. 

Aktor : 

 
Orang , Proses, atau sistem lain yang berinteraksi 

dengan sistem informasi yang akan dibuat, dan 

dinyatakan dengan kata benda. Assosiation : 

 

 

Simbol yang mengambarkan komunikasi atau 

interaksi antara actor dan usecase. 

 
 

 

2. Simbol Activity Diagram 
 

 

Simbol Deskripsi  
 

Status Awal : 

 

Simbol yang menggambarkan status awal dari 

aktivitas. 
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Aktivitas :  
 

Aktivitas yang dilakukan dalam system dan 

dinyatakan dengan awal kata kerja. Percabangan : 

 

Asosiasi percabangan , jika terdapat pilihan 

aktivitas lebih dari satu. 

 
 

JoinNode:  
 

Asosiasi gabungan, dimana lebih dari satu 

aktivitas digabungkan menjadi stau dengan 

dihubungkan ke satu aktivitas , dalam artian 

memiliki aktivitas keluaran yang sama. Status 

Akhir: 

 
Status akhir dari system yang mana aktivitas 

system telah selesai dikerjakan. 

 

Flow Final Node: 

 

Status aktif dari aliran suatu rangkaian aktivitas, 

bukan merupakan status akhir dari system. 

Swimlane: 

  
Menunjukkan siapa yang bertanggung jawab 

melakukan aktivitas. 
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3. Simbol Sequence Diagram 
 

 

Simbol Deskripsi 

 

Actor:  
 

Aktor mempresentasikan entitas yang berada 

diluar system dan berinteraksi dengan system . 

mereka bisa berupa manusia, perangkat keras 

ataupun system yang lain. 

 
Lifeline: 

 

Fungsi dari symbol ini adalah mengeksekusi objek 

selama sequence(message dikirim atau diterima 

dan aktifasinya) 

 

Boundary: 

 

Boundary biasanya berupa tipe dari system, seperti 

user interface atau suatu alat yang berinteraksi 

dengan system yang lain 

 
Control: 

 

Control adalah elemen mengatur aliran dari 

informasi untuk sebuah skenario. Objek ini 

umumnya mengatur perilaku dan perilaku bisnis 

Entity: 

 
Entitas biasanya elemen yang bertanggung jawab 

menyimpan data atau informasi. Ini dapat berupa 
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beans atau model object. 

 

Activation :  
 

Yaitu suatu titik dimana sebuahbobjek mulai 

berpartisipasi didalam sebuah sequence yang 

menunjukkan kapan sebuah objek mengirim atau 

menerima objek. 

 
Message:  

 

Message berfungsi sebagai komunikasi antar objek 

yang menggambarkan aksi yang akan dilakukan. 

Message to self : 

 
Symbol ini mengga,barkan pesan/hubungan objek 

itu sendiri, yang menunjukkan urutan kejadian 

yang terjadi. 

 
 

 

4. Simbol Class Diagram 
 

 

Simbol Deskripsi 
 

Kelas: 
 

Kelas pada struktur sistem 
 
 

 

Asosiasi: 
 

Relasi antar kelas dengan makna umum  
 

Dependency: 
 

Relasi antar kelas dengan makna ketergantungan 

kelas. 
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