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ABSTRACTION 

 

In organizational letters, whether small or large, the management of 

correspondence is very important. So that an effective and efficient management of 

letters is needed to facilitate the management of letters in the future. The problem 

currently being experienced by the Koba Public Inclusion School is that the process 

of filing correspondence is still not computerized where archiving still uses archive 

books, which are then archived documents stored in a cupboards or archive 

storages. This archiving process is still considered effective if the data is still small 

and will become a problem in the future when there are a lot of data. This research 

develops an information system for archiving letters to assist the Koba Public 

Inclusion School in managing incoming and outgoing letters, and the disposition of 

incoming letters. Rapid Application Development model is applied to the 

development of information systems which has some  stages they are requirements 

planning, user design, and construction. The use of the Rapid Application 

Development method can speed up the process of creating this letter archiving 

information system. It is hoped that this information system will facilitate the filing 

of letters at the Koba Public Inclusion School.  

Keywords: Koba Public Inclusion School, Letter Archiving Information System, 

Rapid Application Development Model  
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ABSTRAKSI 

 

Dalam suatu organisasi, baik kecil atau besar, pengelolaan surat menyurat sangat 

penting. Sehingga diperlukan manajemen surat yang efektif dan efisien untuk 

memudahkan dalam pengelolaan surat di masa yang akan datang. Permasalahan 

yang dialami oleh Sekolah Luar Biasa Negeri Koba saat ini adalah dimana proses 

pengarsipan surat menyurat masih belum terkomputerisai dimana pengarsipan 

masih menfaatkan buku arsip, yang kemudian dokumen arsip disimpan didalam 

lemari atau tempat penyimpanan arsip. Proses pengarsipan ini masih dinilai efektif 

jika data yang dimiliki masih sedikit dan akan menjadi masalah ke depannya ketika 

data yang ada telah banyak. Penelitian ini mengembangkan sebuah sistem informasi 

untuk melakukan pengarsipan surat untuk membantu Sekolah Luar Biasa Negeri 

Koba dalam memanajamen surat yang masuk, surat keluar, dan disposisi dari surat 

masuk. Model Rapid Application Development diterapkan pada pengembangan 

sistem informasi yang mana tahapan dari metode ini sangat sedikit yang terdiri dari 

tahapan perencanaan kebutuhan, desain pengguna (user design), dan construction. 

Penggunaan metode Rapid Application Development dapat mempercepat proses 

pembuatan sistem informasi pengarsipan surat ini. Diharapkan sistem informasi ini 

akan memudahkan pengarsipan surat di Sekolah Luar Biasa Negeri Koba. 

 

Kata Kunci: Sekolah Luar Biasa Negeri Koba, Sistem Informasi Pengarsipan Surat, 

Model Rapid Application Development 
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Simbol Entity Relationship Diagram 

Simbol Nama Simbol Keterangan 

 

 

 

Entity 

Suatu entity digambarkan 

sebagai sebuah persegi 

panjang yang memiliki nama 

entity tersebut. 

 

 

 

Associative Entity 

Entity yang digunakan pada 

many-to-many relationship 

 

 

 

Attribute 

Dalam notasi Chen, sebuah 

atribut digambarkan sebagai 

sebuah oval yang memuat 

nama atribut tersebut 

 

 

 

Key Attribute 

Suatu atribut yang 

mengidentifikasikan suatu 

entity dengan sangat spesifik 

atau unik. Nama dalam Key 

Attribute selalu di berikan 

garis bawah. 

 

 

 

 

Strong Relationship 

Suatu hubungan di mana 

sebuah keberadaan entity 

bergantung dengan entity lain, 

dan PK (Primary Key) dari 

child entity (entity anak) tidak 

memuat komponen PK 

ParentEntity (entity induk). 

Strong relationship 

Entity 

 Associativ

e Entity 

Attribute 

Key Attribute 

Relationship 
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digambarkan dengan belah 

ketupat. 
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