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ABSTARCTION

Department of Population and Civil Registration is a matter of
implementing an autonomous region in the field of population and civil
registration, led by a Head of Service is under and responsible to the Regent
through the Local Secretary.

At the Department of Population and Civil Registration Sub-Section
Pangkalpinang on Administrating general procedures applied in the management
letter from the acceptance, manufacture, and storage of the letter is still done
manually. Documentation of incoming and outgoing mail only in the form of
writing in agenda books, resulting in the accumulation of the recording so that
when incoming and outgoing mail is required then to look back and require longer
periods of time, resulting in an archive so that thus obtained is still less effective
and efficient.

Based on the description above, the authors will develop an information
system that can assist and facilitate employees to perform archiving more
effective and efficient. So in this case the authors raise the issue with the title of
Information Systems Administration Correspondence with object-oriented
methodologies, in the system will be designed database using UML.

With this information system administrative correspondence, it can reduce
errors that are often caused by human error (human error) and facilitate employee
in the mail archiving activities and can assist and facilitate employees to perform
archiving more effective and efficient. The system is expected to simplify and
streamline administrative transactions correspondence so as to produce more
accurate information and support to increase the administrative process of
correspondence to the Department of Population and Civil Registration
Pangkalpinang City.

Keywords: Department of Population and Civil Registration, Administration

Information System Correspondence, Object Oriented Methodology,
UML.
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ABSTRAKSI

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil merupakan urusan pelaksana
otonom daerah di bidang kependudukan dan catatan sipil, dipimpin oleh scorang
Kepala Dinas yang berada di bawah dan bertanggungjawab kepada Bupati melalui
Sekretaris Daerah.

Pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Pangkalpinang pada
Sub Bagian Pengadministrasian umum prosedur yang diterapkan dalam
pengelolaan surat mulai dari penerimaan, pembuatan, dan penyimpanan surat
masih dilakukan secara manual. Dokumentasi surat masuk dan surat keluar hanya
berupa penulisan pada buku agenda, mengakibatkan terjadinya penumpukan
pencatatan schingga ketika surat masuk dan surat keluar diperlukan maka harus
dicari kembali dan memerlukan waktu yang cukup lama sehingga mengakibatkan
sehinga sehingga arsip yang diperoleh masih kurang efektif dan efisien.

Berdasarkan uraian diatas, maka penulis akan mengembangkan sebuah
sistem informasi yang dapat membantu dan mempermudah pegawai dalam
melakukan pengarsipan yang lebih efektif dan efisien. Sehingga dalam hal ini
penulis mengangkat topik tersebut dengan judul Sistem Informasi Administrasi
Surat Menyurat dengan metodologi berorientasi objek, dalam sistem tersebut akan
dirancang basis data dengan menggunakan UML.

Dengan adanya sistem informasi administrasi surat menyurat maka dapat
mengurangi kesalahan yang sering disebabkan oleh kesalahan manusia (human
error) dan memudahkan pegawai dalam melakukan kegiatan pengarsipan surat
serta dapat membantu dan mempermudah pegawai dalam melakukan pengarsipan
yang lebih efektif dan efisien. sistem tersebut diharapkan dapat mempermudah
dan memperlancar transaksi administrasi surat menyurat sehingga menghasilkan
informasi yang lebih akurat serta mendukung untuk peningkatan proses
administrasi surat menyurat pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Pangkalpinang,

Kata kunci : Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil, Sistem Informasi
Administrasi Surat Menyurat, Metodologi Berorientasi Objek,
UML.
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DAFTAR SIMBOL

Simbol Activity Diagram

Start Point

. Menggambarkan awal dari aktivitas.
e End Point
@ Menggambarkan akhir dari aktivitas.
Activity
'R Menggambarkan suatu proses atau
./
kegiatan bisnis.
Fork
- Menggambarkan aktivitas yang dimulai
dengan sebuah aktivitas dan diikuti oleh
dua atau lebih aktivitas yang harus
dikerjakan.
(> Decision
~ Menggambarkan keputusan atau pilihan.
State Transition
- Menggambarkan aliran  perpindahan
kontrol antara state.
NewSwimlane | Swimlane

Menggambarkan ~ pemisahan  atau
pengelompokkan aktivitas berdasarkan

actor.
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Simbol Use Case Diagram

Actor
Menggambarkan orang atau sistem yang
C menyediakan atau menerima informasi
//

dari sistem atau menggambarkan

pengguna sofifware aplikasi (user).

Use case
Menggambarkan fungsionalitas dari

© suatu sistem, sehingga pengguna sistem

paham dan mengerti mengenai kegunaan

sistem yang akan dibangun.

Association

Menggambarkan hubungan antara actor

\/

dengan use case.
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Simbol ERD (Entity Relationship Diagram)

Entity
Menunjukkan objek-objek dasar yang

terikat di dalam sistem. Objek tersebut

dapat berupa orang, benda, atau hal

lainnya yang keterangannya perlu
disimpan di basis data.

Relationship
Adalah hubungan terjadi antara satu
atau lebih entity.

Garis

Menghubungkan entity dengan

relationship

Dipindai dengan CamScanner



Simbol Sequence Diagram

)

()

Message()

Actor
Menggambarkan orang yang sedang

berinteraksi dengan sistem.

Entity

Menggambarkan informasi yang harus
disimpan oleh sistem (struktur data dari
sebuah sistem).

Boundary
Menghubungkan antara wuser dengan

sistem.

Control

Menggambarkan “perilaku mengatur”,
mengkoordinasikan perilaku sistem dan
dinamika dari suatu sistem, menangani
tugas utama dan mengontrol alur kerja

suatu sistem.

Object Message
Menggambarkan pengiriman pesan.

Message to Self
Sebuah objek yang mempunyai sebuah

pesan kepada dirinya sendiri.

Loop
Menggambarkan  perulangan  dalam

sequence.

xxii
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Simbol Class Diagram

—— e ——

| NewClass

‘ReAttribute
i QAttributc |
& Attribute2

—_

- OMethod()
" SMethod1()
l OMethod2()

0.*
1.*
0..1

Class Name

Merupakan nama dari sebuah kelas.
Attribute

Data yang dimiliki suatu objek dalam
suatu kelas.

Method

Suatu proses yang dapat dilakukan oleh
sebuah kelas.

Association dan Association Class
Menggambarkan hubungan yang terjadi
antara kelas.

Multiplicity
Zero

One

Zero or More
One or More
Zero or One

n

xxiii
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