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ABSTRAKSI

»Kt""ﬂf' Camar Gabek merupakan sebuah instansi pemenntah yang  melaksanakan
pemerintahan umum, pelayanan public dan lam-lain kewenangan wahkota vang dilimpahkan
Kantor Camat Gabek beralamat |, Jalan R. Hundani Kel. Gabek Dua, Kecamatan Gabek Kota
Pangkalpinang Kepulauan Bangka Belitung 33172 Kantor ini mengakomodir berbaga persoalan
dan urusan admimistrasi pemenntahan dimgkat Kecamatan. Melayani keperluan masvyarakal
dengan pelayanan cukup bagus. Riset ini mempunyai tujuan untuk mengetahui bagaimana cara
mengarsipkan data, serta mengefisiensikan waktu, biaya, dan mungkin tempat penyimpanan data
agar lebih rapi dan teratur. Setelah melakukan observasi ke Kantor Camat Gabek, proses
pengarsipan data yang sekarang sedang berjalan masih dilakukan secara manual, walaupun sudah
memakar komputer, namun  pemakaian aphkasimya masih sangat sederhana, yaitu masih
menggunakan aphikast Microsoft office, sepertt Ms.Word dan Ms.Excel. Belum lagi masalah
pencarian data vang telah  diarsipkan  ataupun tersimpan dalam folder komputer akan
membutuhkan waktu vang cukup lama untuk mendapatkannya. Dengan adanya  system
terkomputerisasi ini maka diharapkan dapat mendukung tercapainya tujuan seperti kemudahan
pengguna dalam pengarsipan data bermutu serta memenuhi kebutuhan nstansi, efesienst waktu
dalam pelaksanaan pengarsipan surat serta meningkatkan efektifitas dalam pengolahan surat agar
dapat menghasilkan informasi yang dibutuhkan dengan lengkap.

Kata Kunci - Sistem Informasi, UML, Waterfall
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