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ABSTRAK 

 

 

Sekolah Dasar Negeri 7 Merawang sebagai tempat proses ajar mengajar ditingkat 

dasar Pendidikan untuk mencerdaskan anak bangsa dan sekolah ini berlokasi di 

Desa Pagarawan 1, Kecamatan Merawang, Kabupaten Bangka, Provinsi 

Kepulauan Bangka Belitung. Salah satu sub bagian pada sekolah ini berperan 

penting dalam pengarsipan surat yang ada didalam sekolah. Pada pengarsipan ini 

ditujukan untuk menyimpan surat-surat penting,   agar terhindar dari kehilangan. 

Dalam penyimpanan surat pada sekolah ini masih bersifat manual dengan 

membutuhkan ruangan yang besar untuk penyimpanannya pada rak buku yang 

tersedia, oleh karena itu menjadi kurang efisien dalam kerapian tata ruangan dan 

pada saat pencarian kembali surat tersebut harus membutuhkan waktu yang cukup 

lama untuk menemukannya. Pada pengarsipan surat ini untuk mendukung jalannya 

sistem informasi membutuhkan media pengembangan sistem informasi. 

Pengembangan atau model yang digunakan untuk membantu sistem ini dapat 

berjalan dengan lancar menggunakan model prototype, karena model ini 

mempermudah para pengguna untuk    memenuhi kebutuhan mereka yang 

diinginkan. Dengan adanya Sistem Informasi Pengarsipan Surat Masuk Dan 

Keluar Pada Sekolah Dasar Negeri 7 Merawang Berbasis Website dapat 

mempermudah proses penyimpanan surat dan membuat lebih efisien dalam tata 

ruangannya, oleh karena itu sistem informasi ini dapat mempercepat waktu 

pencarian berkas dan lebih menghemat waktu. 

 

Kata Kunci : Sistem Informasi, Pengarsipan Surat, Prototype, Sekolah Dasar 
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KATA PENGANTAR 

 

 

Puji syukur kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan rahmat dan karunia-

NYA, sehingga penulis dapat menyelesaikan laporan kuliah praktek yang berjudul 

“Sistem Informasi Pengarsipan Surat Masuk dan Keluar pada Sekolah Dasar 

Negeri 7 Merawang Berbasis Website Dengan Model Prototype”. 

Kuliah praktek ini mengambil topik tentang Pengarsipan Surat yang ada di 

Sekolah Dasar Negeri 7 Merawang, dengan masalah penelitian yaitu proses 
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pengarsipan surat agar bemanfaat bagi staff tata usaha dan kepala sekolah      SD Negeri 

7 Merawang sendiri dalam melakukan pengarsipan surat. 

Penelitian ini dibuat dengan menggunakan metodologi penelitian Object 

Oriented Analysis and Design (OOAD) dengan model penelitian Prototype. 
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1. Activity Diagram 

Gambar Keterangan 

 

Start Point 

Mengawali suatu aktivitas sistem pada 

Activity Diagram. 

 

End point 

Mengakhiri suatu aktivitas sistem pada 

Activity Diagram. 

 

Activity 

Menunjukkan suatu proses bisnis atau 

aktivitas pada Activity Diagram. 

 

State Transition 

Menunjukkan relasi antara dua activity. 

 

Decision 

Menunjukkan kondisi dari sebuah 

activity yang berkondisi benar atau 

salah. 

 

Swimlane 

Menunjukkan kumpulan tugas dan 

fungsi dari activity. 
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2. Use Case Diagram 

Gambar Keterangan 

 

 

Actor 

Menunjukkan pengguna yang 

mengoperasikan dan menerima 

informasi dari sistem. 

 

 

Use Case 

Menunjukkan pemodelan dan 

menyatakan unit fungsi/layanan yang 

disediakan oleh sistem 

 

Association 

Menunjukkan relasi antara Actor dan 

Use Case. 

 

 

3. Entity Relationship Diagram (ERD) 

Gambar Keterangan 

 

Entity 

Menunjukkan objek yang terkait dalam 

sistem. Objek tersebut dapat berupa 

orang, benda, atau hal lainnya yang 

keterangannya perlu disimpan di 

database. 

 

Relationship 

Menunjukkan relasi antara dua entity. 
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Line 

Menunjukkan relasi entity dengan 

relationship. 
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