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ABSTRACT 

 

Belinyu Sub-District Office is a local government agency that works directly with 

the community with the mission of helping and developing villages/kelurahan, 

evaluating services and rewarding community involvement in social services. The 

Belinyu District Office is located at Jl. Mayor Syafri Rachman Belinyu currently 

led by Mr. Lingga Pranata,S.STP.,M.Tr.IP. Like most subdistrict offices, the 

Belinyu sub-district office is usually a regional administrative office that often 

sends and receives letters. However, the mail filing system at the Belinyu sub-

district office is currently still manual. Therefore, it is important to have a web-

based information system that facilitates and allows access to the process of filing 

letters, both incoming and outgoing letters, as well as new and old letters. To 

support the process approach and system development, this study uses the Rapid 

Application Development (RAD) method, because this method allows gradual 

development and does not cause duplication of files to be archived. The results 

showed that this web-based information system can facilitate archiving new and 

old letters from officials or employees of other authorized agencies.  

   

Keywords : Information System, mail archiving, web-based, sub-district office, 

Belinyu 
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ABSTRAKSI 

Kantor Kecamatan Belinyu merupakan merupakan instansi pemerintah daerah yang 

bekerja langsung dengan masyarakat dengan misi membantu dan mengembangkan 

desa/kelurahan, mengevaluasi pelayanan dan menghargai keterlibatan masyarakat 

dalam pelayanan sosial. Kantor Kecamatan Belinyu beralamat di Jl. Mayor Syafri 

Rachman Belinyu saat ini dipimpin oleh Bapak Lingga Pranata,S.STP.,M.Tr.IP. 

Seperti kebanyakan kantor kecamatan, Kantor Kecamatan Belinyu biasanya 

merupakan kantor administrasi daerah yang sering mengirim dan menerima surat. 

Namun, sistem pengarsipan surat di kantor kecamatan belinyu saat ini masih 

bersifat manual. Oleh karena itu penting adanya sistem informasi berbasis web yang 

memudahkan dan memungkinkan dalam akses terhadap proses pengarsipan surat, 

baik surat masuk maupun surat keluar, maupun surat baru dan surat lama. Untuk 

mendukung pendekatan proses dan pengembangan sistem, penelitian ini 

menggunakan metode Rapid Application Development (RAD), karena metode ini 

memungkinkan pengembangan secara bertahap dan tidak menimbulkan duplikasi 

terhadap berkas yang ingin diarsipkan. Hasil penelitian menunjukkan bahwa sistem 

informasi berbasis web ini dapat mempermudah pengarsipan surat baru dan lama 

dari pejabat atau pegawai instansi berwenang lainnya.  

 

Kata Kunci : Sistem Informasi, pengarsipan surat, berbasis web, kantor camat, 

Belinyu 
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1. Entity Relationship Diagram 

 

GAMBAR 
NAMA 

SIMBOL 
KETERANGAN 

 
Entity 

 

Menunjukkan objek-objek dasar yang 

terikat didalam sistem. Objek tersebut 

dapat berupa orang, benda, atau hal 

lainnya yang keterangannya perlu 

disimpan di basis data 

 

Relationship 
Hubungan terjadi antara satu atau 

lebih entity 

 Garis 
Menghubungkan entity dengan 

relationship 

 Cardinality 

Menggambarkan tingkat hubungan 

yang terjadi, dilihat dari suatu 

kejadian atau banyak tidaknya 

hubungan antar entitas tersebut 
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2. Use Case Diagram 

 

GAMBAR NAMA SIMBOL KETERANGAN 

 
Actor 

Menspesifikasikan himpuan peran 

yang pengguna mainkan ketika 

berinteraks dengan use case. 

 Generalization 

Hubungan dimana objek anak 

(descendent) berbagi perilaku dan 

struktur data dari objek yang ada 

diatasnya objek induk (ancestor). 

 
Use Case 

Deskripsi dari urutan aksi-aksi yang 

ditampilkan sistem yang menghasilkan 

suatu hasil yang terukur bagi suatu aktor. 

 Extends 

Menspesfikasikan bahwa use case target 

memperluas perilaku dari use case 

sumber pada suatu titik yang di berikan. 

 

 

Include 

Menunjukan bahwa  suatu use 

case seluruhnya merupakan 

fungsionalitas dari use case lainnya. 

 

 

 

Association  Aktif 

Menggambarkan bagaimana actor 

terlibat didalam use case 
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3. Activity diagram 

 

GAMBAR NAMA 

SIMBOL 

KETERANGAN 

 
Activity 

Memperlihatkan bagaimana masing- 

masing kelas antarmuka saling 

berinteraksi satu sama lain, 

menggambarkan sebuah proses bisnis 

 
Initial Node 

 

Menggambarkan awal aktivitas. 

 
Activity Final Node 

 

Menggambarkan akhir dari aktivitas. 

 

 Joinode 

Menggambarkan aktivitas yang di mulai 

dengan dua atau lebih aktivitas yang 

sudah dilakukan dan menghasilkan 

sebuah akivitas. 

 
Decision node 

Menggambarkan pilihan untuk 

pengambilan keputusan, true atau false. 

 Controlflow 
Urutan perpindahan suatu aktivitas. 
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4. Sequence Diagram 

 

GAMBAR 
NAMA 

SIMBOL 
KETERANGAN 

 
Actor 

Menggambarkan seseorang atau 

sesuatu (seperti, perangkat, sistem lain) 

yang berintraksi dengan sistem. 

 

 

 

 

Boundary  class 

Menggambarkan intraksi antara satu atau 

lebih aktor dengan sistem, memodelkan 

bagian dari sistem yang bergantung pada 

pihak lain di sekitarnya dan merupakan 

pembatas sistem dengan dunia luar 

 

 

 

 

Control class 

Menggambarkan “prilaku mengatur”, 

mengkoordinasikan perilalu sistem dan 

dinamika dari suatu sistem, menangani 

tugas utama dan mengontrol alur kerja 

suatu sistem. 

 
Entity class 

Menggambarkan iformasi yang harus di 

simpan oleh sistem (struktur data dari 

sebuah sistem). 

 
Object Message 

Menggambarkan pesan/hubungan aktor 

objek, yang menunjukan urutan kejadian 

yang terjadi. 

 
Return Message 

Menggambarkan pesan/objek, yang 

menunjukan urutan kejadian yang terjadi. 
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5. Class Diagram 

 

GAMBAR NAMA 

SIMBOL 

KETERANGAN 

 

Node 

Menggambarkan infrastruktur apa 

saja yang ada pada sistem. Node 

digambarkan sebagai server, pc, dl 

 

Component 

Menggambarkan elemen –elemen 

yang terdapat pada node 

 
Note 

Digunakan untuk membuat 

keterangan atau komentar tambahan 

pada suatu elemen sehingga 

langsung terlampir pada sistem 

 Communication 

Sebagai penghubung antar node 

yang saling berinteraksi 

 Dependency 

Menggambarkan suatu hubungan 

ketergantungan antar node atau 

komponen 
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6. Deployment Diagram 

 

GAMBAR NAMA 

SIMBOL 

KETERANGAN 

 Generalization 

Hubungan dimana objek anak 

(descendent) berbagi perilaku dan 

struktur data dari objek yang ada 

diatasnya objek induk (ancestor). 

 
Class 

Himpunan dari objek-objek yang 

berbagi atribut serta operasi yang 

sama. 

 Association 
Apa yang menghubungkan antara 

objek satu dengan objek lainnya. 

 
Multiplicity 

Menggambarkan batasan terendah 

dan tertinggi untuk objek-objek 

yang berpartisipasi 

  

Agregation 

Bentuk dari asosiasi yang 

menggambarkan seluruh bagian 

suatu obyek merupakan bagian dari 

obyek   lain 
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