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Pangkalpi“a"g’ 20 Mej 2014

. 179/Mutiara/Cab.PKG/V/2014
Lamp - °

PT Asurans1 Nusantara Insura

ance
d/a Radio Dalam Square o) 2A/B ph Consultant
JI. Radio Dalam Raya No. 4

Di
akarta 12140

perihal : Asuransi Cash In Sav

T m, —ewlagve

Dengan hormat,

: sh In Save" kantor Caban Pan kal inan khusus pada
hari Selasa tanggal 20 Mej 2014 dinaikkan dari Rp. g ..... g '? g Ruprah )
gL Rupiah) dan selanjutnya kembah seperti semula ( .

milyar ).

Hormat kami,
P.T. Bank Mutiara, Tbk

: Mukn S Sriana Ramayanti - L. sk SR opm ¥
PJs. Pimpman Cabang - ' Business Manager & KBO
Tembusan :
1. Ibu Mery ( umum pusat )
2. Arsip

af/HT




mutiarabank

SURA
. e ERANGAN

P.PRG/IN/13

bertanda tangan di baw
n ah i
p:ngkalpinang menerangkan bahwa, iy Pimpinan PT. Bank Mutiara, Tbk Cabang

Nama . Aji Fujiatina
Tanggal masuk  © 20 Septemper 2010

NK t 201002288.1

Staff Teller Cabang Pangkalpinang

adalah benf‘:\r sebagai karyawati pT, Bank Mutiara, Thik i n memiliki
ketentuan jam kerja mulai dari pukyl 08.00 wib 5.d 17.0%av3?t:g B

Demikian keteran
Y . . N X

- -

gan iTi dibuat untuk dipergunakap seperlunya.
Pangkalpinang ,28 Maret 2013

PT. Bank Mutiara, Tbk h

~ () ; %
Yenita Ng, SE

Sriana Ramayanti
Braneh Manager Operational Manager
" Tembusan :
1. Arsip
ls/HRD '
PTBank Mutiara, Tbk.

Nternational Financial Centre, JI. Jend. Sudirman Kav. 22 - 23, Jakarta 12920, Indonesia. Telp.62-21-2926111 1 (H), Fax. 62-21 ~29261222
“Mutiarabank.co.id




pangkalpinang, 21 Mei 2014

NomoF ¢ 23B/Mutiar
: a/
Lampiran : 4 lembar Cab.pkg ey

Kepada Yth,

gPK. PAHOT HUTASOIT
Kadiv. Human Resourceg
pT. Bank Mutfara, Thk
Di

Jakarta

perihal : Mohon Bantya usih
SIbah Ba
pengan hormat, Ir Karyawan cab.Pangkalpian

Menunjuk PKB (Perjanjian

Ker

Bantuan Suka cita dan Dukacitg pada poi )Speriode 2012 - 2014 pasal 40 tentang
n

diberikan bantuan musibah » Mmaka d -
musibah, yaitu : banjir Pada karyawan kami ey:gr;nbianrlu@t,:zorun :‘r:: ?gﬁgg?;rﬁ

a Bersama

Nama * ISMAIL

éa,thatt:f wxeme 3 Officebay,

ALt . : karyawan tetap R LW R e
Mulai bekerja : tanggal 13 Jun; 1994

Tanggal kejadian  : 14 Mei 2014,

fi?izia,gglljrﬁ%eﬂiﬁ?&?ﬁirﬁ?isg:?rzirk: ! formiﬁr bantuan suka dan duka yang telah
: -3 =s § pat, surat t i
saat kejadian banjir di rumah yang bersangkut an? erangan dafl Lurah dan 6 buah foto

Demikian, atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih.

Hormat kami,
PT. Bank Mutiara, Tbk
Cab. Pangkalpinapg .

MUKRI SRIANA RAMAYANT!
Pjs. Pimpinan Cabang Kabag.Opersaional

Tembusan :
- Arsip sb/SDM
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. ®
MEM o Mutiarabank

: 012/ MEM
% ‘ O/Cab, P
g 7 it s KG/IWZO13
pmn 2 lembar
e \ Sdri. At Fujiatin,

. : =5 ( Teller

-y Pinan Cabang Pangkalpir)wang
Peﬁha‘ . Surat Teguran |

yenindaklanjuti Memo No qps;

MEMO
qandarisasi Beauty Kit Set €3.Pka/1112013  perina)

Hairnet, dan Stocking” Penegasan mengenai

N pada tanggal tanggal 27 februari 2013 dan
menggunakan lipstick pukul 09, 883l 12 April 2013 ditemukan saudari tidak

surat Teguran | (satu )ini berlaku selama 3 (tiga) b i ;
; ul

lebih disiplin lagi. 8a) bulan dan diingatkan kepada saudari untuk

pemikian, agar dapat menjadi perhatian saudari.

PT Bank Mutiara Tbk ' %
Cabang Pangkalpinang

=‘—-——-—-—=-—-E-m Susanti o ; -
- Authorized Signer- 'Plt Pimpinan -

Tembusan :
1. Yth. Bpk. Achmad Hidayat ( Kadiv HRM PT Bank Mutiara Tbk)

2. Arsip

Is/HR

PT Bank Mutiara, Tbk. 3, Jakarta 12920, Indonesia. Telp.62-21-29261111 (H), Fax. 62-21-29261222
4 "

International Financial Centre, JI. Jen
Www.mutiarabank.co.id

d. Sudirman Kav. 22-2




: mutiarabank
URAT KEPUTYSAN '
PT BANK MUTIARA Thk

No. 335!MutilrafSK-HRDIWZO1 1

g ' Tentang
3 b::NGANGKATAN SEBAGAI KARYAWAN TETAP -
Pa ilsnya masa kontrak kerja karyawan:
. Penilaian P i :
el yaningpinan Unit Kerja terhadap hasil kerja Sdr. Aji Fujiatina
o : ersangkutan menjalani masa kontrak kerja.
pengingat 1 2 [HRIVEn 1 <7ia Bersama periode 2009-2011 tanggal 26 Nopember 2009
b. Surat Perja: "?g Pe?(edmaan, -SRI U e
' Jlan Kerja - p ‘
HRD/SPK-I1/IV/2011 tanggal 04 Apal g (o No-CR8/MuarS
c. Surat dari :

Kantor Cab pPangkalpinang
| e e NQJbUMU.t’ia[aLCabP /\ abahg gHapins -
o Mohon Persetujuan Ro'KG X/2011 tanggal 09 September 2011 perihal .
|

",,nimba“i

o ¥

tasi Karyawan Kontrak.

MEMUTUSKAN

menetapkan : KEPUTUSAN KANTOR PUSAT PT BANK MUTIARA TBK TENTANG
PENGANGKATAN SEBAGA! KARYAWAN TETAP

PERTAMA __ & Berlaku surut-terhitung sejak tanggal 14 September 2014, kantor Pusat. - S
menetapkan: -l
Nama : AJI FUJIATINA
NIK :  201002288.1
Jabatan : Teller
Unit Kerja : Kantor Cabang Pangkalpinang
KEDUA : Dalam menjalankan tugas dan tanggung jawab Saudara pada jabatan

sebagaimana tercantum dalam Diktum Pertama, maka Saudara

bertanggung jawab kepada Pimpinan Unit Kerja.

KETIGA : Uraian tugas, wewenang dan tanggung jawab Saudara sebagai Teller pada

Kantor Cabang Pangkalpinang ditetapkan dalam suatu Job Description

yang terpisah dari keputusan ini.

KEEMPAT . Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan pada Diktum Pertama
sampai dengan adanya perubahan dan/atau perubahannya.

% o —

et T i -'_Ditetapl?::lhdi, i Jakarta ' s PSS et

Pada Tanggal © 29 September 2011

PT Bank Mutiara Tbk g
Human Resources Divisio ) \

e
Achmad Hidayat
Kepala Divisi

Tembusan :
- Kepala Kantor Wilayah |
* Pimpinan Cabang Pangkalpinang

* Internal Audit Division
* Anslp

om/HRD

PT Bank Mutlara, Tbk.
International Financial Centre, JL. Jen
www.mutiarabank.coid

d. Sudirman Kav. 22 - 23, Jakarta 12920, Indonesia. Telp.62-21-29261111 (H), Fax. 62-21-29261222
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PT BANK MUTIARA, Thk

CABANG PANGKALPINANG
SURAT TEGURAN
Nomor L Xe6x
Tanggal s dd/mmyyyyy
Kepada
NIP P X-8x
Nama Karyawan . X-20-x
Dm:t : Kepala Cabang Pangkalpinang
Perihal L X=20-x
Menindaklanjuti Buky Kontrol
No Buku Kontrol ~ : x-4-x
Kesalahan 1 X=30-x

Maka berdasarkan temuan tersebut saudara/i melanggar dari ketentuan dan
standarisasi yang berlaku.

Surat Teguran ini berlaku selama 3 (tiga) bulan dan diingatkan kepada
saudara/i untuk lebih disiplin lagi.

Demikian , agar dapat menjadi perhatian saudara/i

PT Bank Mutiara Tbk
Cabang Pangkalpinang

Authorized Signer PIt Pimpinan

.
e ———— 'I

e e

Lampiran C-1

Surat Teguran

224




5 PT BANK MUTIARA Tbk
| CABANG PANGKALPINANG

B e s m—— -

SURAT KETERANGAN BEKERJA
omor : x-6-x

Berdasarkan Pengajuan saudaray; -

No Pengajuan : X-6-X

Tanggal : dd/mm/yyyy

Perihal P X-20-x

Yang bertanda tangan di bawai in selaku Pimpinan PT. Bank Mutiara, Tbk
Cabang Pangkalpinang menerangkan bahwa,

NIP ! X-8-x

Nama Karyawan  : x-20-x

Bagian ' x-8-x

Jabatan : X-8-x

Adalah benar bekerja pada PT. Bank Mutiara, Tbk Cabang Pangkalpinang

Demikian keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.

Pangkalpinang, dd/mm/yyy

PT Bank Mutiara Tbk
Branch Manager Operasional Manager
Lampiran C-2
Surat Keterangan Kerja
225
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PT BANK MUTIARA
Thk
CABANG PANGKALPINANG

SURAT KETERANGAN MASIH BEKERJA
Nomor : X-6-x

Berdasarkan

Pengajuan i
No Penajuan : : x-gﬁ‘: -
Tanggal : dd/
Perihal : x-21(1)t[:cﬂmy
Yang bertanda tangan di bawah ini selaku Pimpinan PT. Bank Mutiara, Tbk
Cabang Pangkalpinang menerangkan bahwa,
NIP 1 x-8-x
Nama Karyawan  :x-20x
Jabatan 1 X-8-x
Adalah benar masih bekerja pada PT. Bank Mutiara, Tbk Cabang
Pangkalpinang.

Demikian keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.

Pangkalpinang, dd/mm/yyy

PT Bank Mutiara Tbk

Branch Manager Operasional Manager

Lampiran C-3
Surat Keterangan Masih Bekerja

226
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PT BANK MUTIARA Thk
CABANG PANGKALPINANG

SURAT KETERANGAN KARYAWAN

omor ; x-6-x
Berdasarkan pengajuan saudara/j ;
No Penajuan ! X-6-x
Tanggal : dd/mny/
Perihal : X-20-x s
Yang bertanda tangan bawah ini selaku Pimpinan PT. Bank Mutiara, Tbk
Cabang Pangkalpinang menerangkan bahwa,
NIP : X-8-x
Nama Karyawan - X-20-x
Jabatan ' X-8-x
Adalah benar sebagai karyawati PT. Bank Mutiara, Thk Cabang d
Pangkalpinang dan memiliki ketentuan jam kerja mulai dari pukul 08.00 s/
17.00 wib.

Demikian keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.

Pangkalpinang, dd/mm/yyy
PT Bank Mutiara Tbk

Branch Manager Operasional Manager

Lampiran C-4

Surat Keterangan Karyawan

227




PT BANK MUTIARA Th
k
CABANG PANGKALPINANG

=ﬂ“\_—____-

SURAT KEPUTUSAN

PT BANK MUTIARA Thk
Nomor : x-6-x

Tentang

PENGANGKATAN SEBAGAI KARYAWAN TETAP
R ¥ Hab.lsnya masa kontrak kerja karyawan
: b. Penilaian PimpinanUnit Kerja terhadap hasil kerja sdr x-30-X
Mengingat  : a. Perjanjian Kerja Bersama Periode
b. Surat Perjanjian Kerja — Perpanjangan Kontrak
¢. Surat dari Kantor Cabang Pangkalpinang

Menimbang

MEMUTUSKAN
Menetapkan : KEPUTUSAN KANTOR PUSAT PT BANK MUTIARA TBK

TENTANG PENGANGKATAN SEBAGAI KARYAWAN TETAP
PERTAMA  : Berlaku surut terhitung sejak tanggal mm/dd/yyyy, kantor Pusat

menetapkan:
NIP : X-8-x
Nama Karyawan : X-20-x
Jabatan : x-8-x
Unit Kerja : Kantor Cabang Pangkalpinang
KEDUA : Saudara bertanggung jawab kepada Pimpinan Unit Kerja
KETIGA : Uraian tugas, wewenang dan tanggng jawab sebagai Teller pada
Kantor Cabang Pangkalpinang
KEEMPAT : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.
Ditetapka di : Jakarta
Pada Tanggal : mm/dd/yyyy
PT Bank Mutiara Tbk

Human Resource Division

Kepala Divisi

Lampiran C-5
Surat Pengangkatan Karyawan

228



PT BANK MUTIARA
Tbk
CABANG PANGKALPINANG

SURAT BUNGA
Nomor  : x-6-x
Tanggal :dd/mm/yyyy

Kepada Yth:
Regional Head I

Pt Bank Mutiara Tbk
Di

Tempat

Perihal  :x-20-x
Dengan Hormat,

Bersama ini kami sampaikan permohonan persetujuan special rate bagi

nasabah x-20-x

Berdasarkan permintaan saudara/i :
No Permintaan : X-6-X
Tanggal : dd/mm/yyyy

Demikian permohonan persetujuan ini kami sampaikan, atas perhatian Bapak

kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,

Pjs. Pemimpin Cabang Bussines Manager

Menyetujui
Regional Head I
| LT s et
Lampiran C-6
Surat Bunga

229
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PT BANK MUTIARA Tbk
CABANG PANGKALPINANG

NG

SURAT KETERANGAN BANK
Nomor : x--x

Yang bertanda tan

gan di bawah ini selaku Pimpinan PT. Bank Mutiara, Tbk
Cabang Pangkalpi

nang menerangkan bahwa,

Nama Nasabah
No Rekening
Alamat

1 X-20-x
' X-12-x
1 X=30-x

Adalah benar nasabah pada PT. Bank Mutiara, Tbk Cabang Pangkalpinang
s€

jak Tanggal mm/dd/yyyy sampai dengan sekarang.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.

Pangkalpinang, dd/mm/yyy

PT Bank Mutiara Tbk

Pjs. Branch Manager Business Manager & Operation Head

Lampiran C-7
Surat Keterangan Bank

230
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PT BANK MUTI
ARA Tbk
CABANG PANGKALPINANG

LAPORAN CASH IN SAVE
Periode : dd/mm/yyyy

No. i
—55 N‘ﬁf—‘&“" Nama Bagian | No Cash In Save
7 o x.s.x X-G-K
== m—y —
99 X-2-x < A
X-8-x x=10-x dd/mm/
Pangkalpinang, dd/ mm/yyyy
Mengetahui,
Bagian Umum Pjs. Pimpinan Cabang
e o it

Lampiran C-8

Laporan Cash In Save

231



PT BANK MUTIARA Tbk

CABANG PANGKALPINANG

LAPORAN SURAT KETERANGAN NASABAH

Periode  :dd/mm/yyyy
No. No Nama Nama Ta
: batan N Nama |
99 Pc““;ﬂlaan Cabang | Karyawan a Surat ;un a Na:abﬁh
== x-;-; x-8-x X-20-x X-8-x X-6-X x-20-x
L L Z Z p48
X-2-X x-8-x X-20-x x-8-x X-6-x x-20-x
Pangkalpinang, dd/mm/yyyy
Mengetahui,
Bagian Umum Pjs. Pimpinan Cabang
Lampiran C-9

Laporan Surat Keterangan Nasabah

232
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PT BANK MUTIARA Tbk
CABANG PANGKALPINANG

RS

DATA CABANG

Id_Cabang ' X-4-x
Alamat : X-30-x
No Telepon 1 x-10-x

Men get&h‘lli s

Pjs. Pimpinan Cabang

L T

Lampiran D-1
Data Cabang

234
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PTR
e ANK MUTIARA Thk

ABANG PANGKALPINANG

e R

DATA JABATAN

Nama Jabatan
X-8-xX
4
A

X-8-x

Pangkalpinang, dd/mm/yyyy
Mengethui,

Pjs. Pimpinan Cabang

Lampiran D-2
Data Jabatan

235
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PTBANK
CABANK MUTIARA Thi

G PANGKALPINANG

DATA BAGIAN

Pangkalpinang, dd/mm/yyyy
Mengethui,

Pjs. Pimpinan Cabang

Lampiran D-3
Data Bagian

236
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]
PT BANK MUTIARA Tbk
CABANG PANGKALPINANG
DATA KARYAWAN
NIP X-8-x
Bagian X-8-x
Nama X-20-x
Alamat Xx-30-x
No. Telp x-12-x
Status X=5-X
Masa Keja A
Pendidikan Terakhir x-10-x
Pangkalpinang, dd/mm/yyyy
Karyawan
NIP.
Lampiran D-4
Data Karyawan

237




L
PT =
BANK MUT
C TIARA Tbk
ABANG PANGKALPINANG
DATA NASABAH
Nomor Rekening x-12
-12-x
Nama Nasabah x-20
-20-x
Alamat ¢ x-30
P x=30-x
Nomor Telepon x-12-x
Nama Ibu Kandung ¢ x-15-x
Pangkalpinang, dd/mm/yyyy
Nasabah
Lampiran D-5
Data Nasabah

238
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PT BANK M
C UTIARA Th
ABANG PANGKALPINA:G
DATA PERMINTAAN
Nomor Permintaan : X-dex

Tanggal Permintaan . dd/mm/yyyy

ID Ca :
bang | No Bagian | NamaBagian | NIP Nama Karyawan
X-2-X X-2-X X-8-x X-8-x x-20-x
2| T 7 7 e
| L= 7 Z— ’Z’/
X-2-X X-2-X x-8-x x-8-x x-20-x
2 R
Pangkalpinang, dd/ mm/yyyy
Mengetahui
Bagian Umum Pjs. Pimpinan Cabang
Lampiran D-6
Data Permintaan

239



PT ANK MUT Tbhk

i R

DATA p
ERMOHONAN KETERANGAN BANK

Nomor Permohonan : Xedox
No Bagian : X-2-X

Tanggal Permohonan : dd/mm/yyyy Ny R 8-x
a Bagian I X-0-

Perihal
$ X=30-x

No Rekenin

- g | Nama Nasabah | Alamat Telepon | Nama Ibu Kandung |
— = i

X X-20-x x-30-x x-12-x x-15-x

& Z Z— z

x-16-x X-20-x x-30-x x-12-x x-15-x

Pangkalpinang, dd/mm/yyyy
Mengetahui
Nasabah Bagian Umum
Lampiran D-7

Data Permohonan Keterangan Bank

240
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DATA CASH IN SAVE

No Bagian | Nam .
— asBaglan Nomor Surat | Tgl Surat Perihal
X-8-X
X-6-x dd/mm/yyyy x-30-X
W B oS B 0 e 0 i O
e Lz Lo
x-2-X T B e
— rhx X-6-X dd/mm/yyyy x-30-x
-___________-—-'_-d
Pangkalpinang, dd/mm/yyyy
Mengetahui

Bagian Umum Pjs. Pimpinan Cabang

Lampiran D-8
Data Cash In Save

241




T

PANGKALPINANG

BUKU KONTROL
Nomor Buku : Xedex
NIP Nama K
[ x-8-x X :ry ] St Jabatan Kesalahan |
_7 7- - o s x-30-x
L 7 7 7 Z
x-8-x L
KR X-8-x x-8-x x-30-x
et
Pangkalpinang, dd/mm/yyyy
Mengetahui
Bagian Umum

Pjs. Pimpinan Cabang

Lampiran D-9
Buku Kontrol

242
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PT BANK M
UTIARA Thk
by CABANG PANGKALPINANG
DATA PENGAJUAN
Nomor Pengajuan : X-6-X
Tanggal Pengajuan  : dd/mm/yyyy
NIP Nama Karyawan | Bagian Jabatan
x-8-x X-2-X X-8-x x-8-x
Z Z / Y
x-8-x X-2-x x-8-x x-8-x
Pangkalpinang, dd/mm/yyyy
Mengetahui
Bagiaf Ui Pjs. Pimpinan Cabang

Lampiran D-10
Data Pengajuan

243



Nomor ¢ 405/BAAK/STMY
Lampiran : - K AL/TAN/2014

perihal  : Permohonan Riset Skripsi

pengan hormat,

Nama

NIM 1022530‘238

mahasiswi untuk mengaplikas

Jika apal
Perusahaan/Dj g by
secara tertuli epad

: Demikian swat
.. ucapkan terima kagih, -

L3
—

e ” £y
GuR .t ASUR
No. Apandg

Torima Tgh _: 10 - 9~ 200

4 P’wﬁé
Punpliign | 1Keck

permohonan Riset Skripsi ini dibuat. Atas perhatian" dan kerjasamanya saya

Pangkalpinang, 12 Mei 2014

Kepada Yth,
KEPALA
PT.BANK MUTIARA

31, Melintas No. 23
PANGKALPINANG

. Nalm AJI FUJ:LAHNA""

Untuk mhkcammﬂ‘mt Skr Peri
meksud dari tujuan diRkg akamg%
mng

— i

Bapak/Ibu pimpin. Adapun

rusa iwsr/Bi?"E""
erlkan kesempatan kepada
'Imere pmq

sil riset ini akan berupa tulisan

UJ}%IF qu bmng

~_

..
2 \‘\\ 1

=g
%y,

3 TIKCG/
—

s
s




mutiarabank

Pangkalpinang, 20 Mei 2014

No. * 178/Mutiara/Cab.PKG/V/14
Lamp. : 1 (satu) set

Kepada Yth,

Kepala BAAK STMIK ATMA LUHUR
Pangkalpinang

Perihal : Persetujuan Riset Tugas Akhir

Dengan Hormat,
Berdasarkan surat yang kami terima dari STMIK ATMA LUHUR, Tanggal 19
Mei 2014 dengan nomor surat : 405/BAAK/STMIK- -AL/TA/V/2014 perihal

. Permohonan Riset Skripsi bagi mahasiswi STMIK Atma Luhur Pangkalpinang, untdk

-ftu Kami rnenYe‘tu]m mahasiswa yang ‘tercantum di'bawah ini metaksanakan Riset
Tugas Akhir di Perusahaan kami.

Adapun mahasiswa yang diterima melaksanakan Riset Tugas Akhir di perusahaan
kami adalah :

NIM  : 1022500238 Nama : AJI FUJIATINA

Demikian surat persetujuan Riset Skripsi ini dibuat, atas perhatian dan
kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Mengetahm

nk'MuEiaraﬂ' o . S N B ' e -
2 T

LTty

Mukri Sriana Ramayanti

Pjs.Pimpinan Cabang KBO & Business Manager

as/HRD

PT Bank Mutiara, Tbk.

Gedung Sentral Senayan W Lt. 22, J1. Asia Afrika No. 8, Jakarta 10270, Indonesia. Telp. 62-2
" .Telp.62-21-
www.mutiarabank.co.ld ¢ I T2 2153443

S S——————
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