BAB I
ORGANISASI

3.1 Profil Sekolah
Didalam profil sekolah akan dijelaskan sedikit tentang sejarah tempat penulis
melakukan riset yaitu di SDN 23 Pangkalpinang
a. Sejarah Sekolah
1) Didirikan pada tahun : 1965
2) Tahun beroperasi - 1965
3) Status Tanah . Hibah dari Masyarakat
4) Sampai saat ini menjadi SD Imbas pada Gugus Anyelir.
b. Profil sekolah

1) Nama Sekolah . SD Negeri 23

2) Status Sekolah . Negeri

3) NNS : 101296002023

4) NPSN - 10901325

5) Kecamaan . Gabek

6) Kotamadya : Pangkalpinang

7) Provinsi : Kepulauan Bangka Belitung
8) Website : http://www.snd23-pkp sch.id
9) E-mail . sdn23@dinpendikpkp.go.id

c. Letak Geografis
1) Jalan Jendral Sudirman Selindung Baru Kecamatan Gabek
Pangkalpinang.
2) Sangat trategis dan berada di tengah kota.
3) Perumahan penduduk sangat dekat dengan sekolah.

4) Di depan sekolah terdapat jalan raya di yang sangat ramai dan sibuk
arus lalu lintasnya.
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d Kondisi Sekolah

1) Luas Tanah : 3.220 M?
2) Luas Bangunan - 1.776 M?
a) Bangunan terdin dan
(1) 3 Blok
(2) 1 Ruang Kepala Sekolah / TU
(3) Ruang Guru

(4) 1 Ruang perpustakaan
(5) 1 Ruang UKS
(6) 10 Ruang kelas
e. Visi & Misi
1) VISISDN 23 PANGKALPINANG:
a) Berprestasi
b) Terampil
¢) Bertaqwa, dan
d) Berakhlak mulia
2) MISI SDN 23 PANGKALPINANG:
a) Mewujudkan generasi yang cerdas, trampil dan cinta tanah air
b) Perwujudan generasi yang beriman, bertaqgwa dan berbudi
pekerti luhur
c) Mengembangkan keterampilan sesuai dengan bakat peserta didik
d) Perwujudan kerja sama antar warga sekolah, lingkungan dan

masyarakat

3.2 Struktur Organisasi

Struktur organisasi merupakan suatu susunan dan hubungan antara tiap
bagian, baik secara posisi maupun tugas yang ada pada sekolah untuk menjalin
kegiatan operasional untuk mencapai tujuan organisasi. struktur organisasi
dibentuk sedemikian rupa agar orang-orang dapat mengetahui apa yang harus

dilakukan dan bertanggung jawab atas pekerjaannya. Untuk memudahkan
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pelaksanaan dan tanggung jawab yang ada di SDN 23 PANGKALPINANG,
maka dibuatlah struktur organisasi sebaga berikut

Gambar 3.1
Struktur organisasi SD Negeri 23 Pangkalpinang

a. Pembagian Tugas

1) Kepala Sekolah
Kepala sekolah sebagai pemimpin di sekolah, bertanggung jawab
atas segala hal yang terjadi dalam lingkungan sekolah baik dalam
jurusan menyusun tugas tahunan sekolah yang mencakup program
pengajaran, kesiswaan, kepegawain, keuangan dan penyediaan
fasilitas yang di perlukan.

2) Wakil Kepala Sekolah
Wakil kepala sekolah bertugas membantu dan bertanggung jawab
kepada sekolah dalam menyusun tugas tahunan sekolah yang
mencakup program pengajaran, kesiswaan, kepegawain, keuangan

dan penyediaan fasilitas yang di perlukan.
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3)

4)

5)

6)

7

Dewan / komite

Dewan/komite bertugas memegang kas keuangan sckolah yang
membantu kepala sekolah dalam kegiatan mengambil atau
menghimpun dan menyimpan dana,

Perpustakaan

Urusan perpustakaan sekolah membantu kepala sekolah dalam
kegiatan- kegiatan perencanaan pengadaan buku- buku atau
bahan pustaka atau media elektronika, pengurusan pelayanan
perupustakaan, penyimpanaan buku perpustakaan, menyusun tata
tertib perpustakaan dan menyusun laporan kegiatan perpustakaan
secara berkala.

Tata Usaha

Meklaksanakan ketatausahaan sekolah dan bertanggung jawab
kepada kepalah sekolah dalam kegiatan penyusunan program kerja
tata usaha sekolah, membantu bendahara dalam pembukuan
keuangan sekolah, pengurusan administrasi dan data siswa.

Guru kelas

Guru kelas selain melaksanakan tugas sebagai guru, juga
membantu kepala sekolah dalam kegiatan pengelolahan kelas,

denah tempat duduk siswa, papan absen siswa, daftar pelajaran

siswa, daftar piket kelas, buku absensi siswa, tata tertib siswa,

pengisian buku nilai hasil belajar, dan pembuatan catatan kusus

tentang siswa.

Penjaga Sekolah

Membantu kepala sekolah dalam kegiatan mengusulkan alat
perkebunan, merencanakan distrubusi, jenis dan pemilah tanaman,
menjaga kebersihan keindahan tanaman serta kerindangan,

merawat tanaman, merawat perawatan jaga malam dan menjaga

ketenangan sekolah.
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8) Siswa
Menenmah pelajaran, mengikuti pelajaran dan kegiatan yang ada
ci sekolah

9) Masvarakat Sekitar
SDN 23 Pangkalpinang adalah sekolah yang lumayan besar, Hal
i dapat di lihat dari jumlah siswa yang mencapai kurang lebih
434 siswa dan terbagi menjadi 12 kelas, Jumlah siswa sebanyak
ini mempengaruhi jumlah guru dan tenaga kependidikan, Jumlah
guru di SDN 23 pangkalpinang 20 orang guru. Pthak SDN 23
Pangkalpinang dengan masyarakat sekitar menjalin hubungan
sangat baik. Hal ini dapat di lihat dengan adanya hubungan timbal

balik antara kedua belah pihak.
b. Foto Sekolah

Gambar 3.2
SDN 23 pangkalpinang
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