ANALISA DAN PERANCANGAN SISTEM INFORMASI
SURAT-MENYURAT BERBASIS DESKTOP PADA KANTOR
DESA TEBING

LAPORAN KERJA PRAKTEK

Disusun Oleh:
NIM NAMA
1. 1322500063 Febrianto
2. 1322500072 Eko Wahyu Prastyo
3. 1322500089 Rengki Sumitro

PROGRAM STUDISISTEM INFORMASI
STMIK ATMA LUHUR
PANGKALPINANG

2016/2017



S DR

L —— - - T & TR S

F7%,  PERPUSTA
2.7 STMIKATMA LUHUR |

s »& PANGKALFINANG |
SEKQ)LAH TINGGI MANAJEMEN INFORMATIKA DAN KOMPUTER

PERSETUJUAN LAPORAN KERJA PRAKTEK

ProgramStudi:SistemInfromasi
JenjangStudi :Stratal

Judul : ANALISA DAN PERANCANGAN SISTEM INFORMASI SURAT-
MENYURAT BERBASIS DESKTOP PADA KANTOR DESA TEBING

NIM NAMA
1. 1322500089 Rengki Sumitro
2. 1322500072 Eko Wahyu Prastyo
3. 1322500063 Febrianto

Menyetujui,
Pembimbing




Kata Pengantar

Puji syukur alhamdulilah kehadiran allah swt yang telah melimpahkan segalah

rahmat dan karunianya, schigah penulis dapat menyclesaikan laporan kuliah praktek
vang merupakan salah satu persyaratan untuk menyelesaikanprogram setudi strata
satu (S1) pada jurusan sistem informasi STMIK ATMA LUHUR.

Penulis menyadari bahwa laporan kuliah praktek ini masih jauh dari
sempurna. Karena itu kritik dan saran senantiasa penulis menyadari pula bahwa
laporan kuliah praktek ini takkan terwujud tanpa bantuan , bimbingan , dan dorongan

dari berbagi pihak. Untuk itu, dengan segala kerendahan hati, penulis menyampaikan
ucapan terimah kasih kepada :

1. Allah SWT yang telah menciptakan dan memberikan kehidupan di dunia

2. Bapak Drs. Djactun Hs yang tclah mendirikan Atma Luhur .

3. Bapak Prof Dr. Moedjiono, M.S¢ selaku Ketua STMIK Atma Luhur.

4. Bapak Okkita Rizan, M. Kom selaku Ketua Program Studi Sistem Informasi.

5. Sarwindah, S.Kom,M.M selaku dosen pembimbing.

6. Bapak dan Ibu Dosen di STMIK ATMA LUHUR Yang telah memberikan bekal

ilmu pengatahuan sehingga penulis dapat menyelesaikan penulisa Kuliah kerja
peraktek ini.

7. Ibu Fereweni Selaku Kaur Umum pada Kantor Desa Tebing serta rekan-rekanya
yang telah menizinkan kami untuk meriset di Kantor Desa Tebing.




DAFTAR IS1
Halaman
RALO PEINCOINT AR i tiicitasaniississistiomapmmsasstonsitonnasssmtossrsssbissbossscstiasios. iii
7o VLt O e TN AT P (R S O . T T v
DAFEAR GAMBAR i messhsosms s soimiiots vii
LN LA AR Lo oo bosskinvmsnenenstensenmmansamssacanisnonsdapesssusssesssasssssssssssinsmsssasss viii
BAB 1. PENDAHULUAN
bl Latat BElARaNg........scinscsivrmsssusssonsapsassessosassessesssnsmssssinsasscss 1
1.2 RUMGSar Maslale ot o amsiisimiinissssinessrsrods s i
1.3 Botasats MASAIAN......c.commetsmssnsimionssrciestsmsmsassestssbtsssarsenassonsonssasnases 2
1.4 Manfaat Dan Tujuan Penelitian................c.euevueeurererererocrsreerecnenne. 2
Pl VTRt PenelBan uucoiminssimsimiiasiisiismismissssi .
1.4.2 Tujuan Penelitian ...............ccoveeomevecemeereeereeeseeeeseeeesenesenessenne 3
L5 Metode PENElIAN ... .csinmmsccsismsssasnsssssssssssspessssossasnsssasinisvasss 3
1.5.1 Metode Pengumpuian Data ...........ccccoooueeureemmerecreneceereeeneeneee 4
1.5:2 Metoge ANBNSA BISIEIN ......c..coismsssmmonsesssomssssiansaonspinonsisnedons 4
1.5.3 Metode Perancangan Sistem...............ccceveveuererererenrcreenesennnn. S
1.6 Sistematika Penelitian ............c.cooeeeenervrerreeereeeeeeeecreseesesenenseenns 7
BAB IIl. LANDASAN TEORI
2.1 Konsep Dasar SISIBIN ......ouiumitiomssisisssmisimsenissrmasmsosspaneresiines 9
2.2 Konsep Dasar INfOrmasi..........c.evueruerrresesssscesssnsssenesseessesesesessesssseens i0
2.3 Konsep Dasar Sistem Informasi...........cecceeueeereeeueeeueeseesseenessnenennn. 11
2.4 Pengertian Anaiisa Berorientasi Objek ..........c.cccvvvvveeeeeeveernvennnnn. ii
2.5 Perancangan Sistem Berorientasi Objek ...........cccocvuvvveeeeveenninnnnn. 16
2.6 TeOmE PROHDAUR . < 5. ansnitiisnemnsisiniiesnsmmiSensssostensasionmsessios draomssonlenesisins 19
2.6.1 Detenisi Pengertian Adminitrasi..............ccceoeveereuvereeseninnnn. 19
2.6.2 Pengertian Administrasi kependudukan ...................c.......... 20
2.6.3 Miscrosoft Visal Basic.Net...........ccco.ovevvveereecereereeenn. 20
2.6:9 Rational ROSE. ..o st ibsiniisiii bt otomsseonaics e 21
2.6.5 MiSCTOSOt ACCES ......crccnrssnnansescncsencnrisssnsrssstsnsesemsmssvnsssssens 21



BAB III. ORGANISASI
3.1 Profil Kantor Desa TeDINg .......c.ccovriiiriieiieiieecesieseeeeeeseseessssesnens
3.2 Kegiatan Instansi Pada Kantor Desa Tebing............cccceveecrruennnn...
3.3 Struktur Organisasi Pada Kantor Desa Tebing ..........ccccoeeuevenen.....
3.2.1 Gambar Struktur OTZaniSasi .......c.cceeeveceereeuereerensersssesssasssenes
3T Vsl Dot MM ..o cvosaerronesmomsmmmanspamenssvsssinsnanseronsusnesssssesms snsass

BAB IV.PEMBAHASAN
B DI NHRRIRN . oo tisitviinnin i G AT
4.2 ADBISE PrOSEE ... oiuissesimovismaummsisrsesssossarmsrarsavssss ssmmixnssssasastsssns
4.3 Gambar Umum Sistem Yang Akan Dibuat........c.cccceoeeveevrecrcnnenns
4.4 Activity Diagram............cccveceuscrsucnsessscassossessssesssssansnsnsansssassscsssasssses
4.5 Analisa KeluaTan........cc.ccviucimsniomsconsessusssscsnsssmsnensonsssscasssssssonssesasses
4.6 Analisa MBSUKEIL.....coivmiiiisuisisississmssssssssssessasssmsssisssosnsssssoarens
4.7 Identifikasi Kebutuhan............ccccueceviermicsininicnsnsnrsennsesensissiecsecnees
4.8 Use Case DIagram .......c.cccucmsiussmiossscssensssssssnesassassosnansonssnsosensssasios
4.8.1 Use Case Diagram Master ...........ccoeeueieeeeeisnnsscssssssscsnnnneas
B.8.2 Transaksl ... ccuiisiscnsiiiisosssinsssmmisssissvossissnsssniosmsssassiassonsoss

B.9.8 TRBEL .nscisisccussassssssssissossirinissussssnvisaussssassrnavinscnsidsvmsnnasesasss
4.9.5 Spesitikasi Basis Data.........ccccoereeeemrentenceneienrietenete e
410 RBDCANPAIY LEYEE 1isiicicomivisinsussmesnsoosomsaiiori vmmareisssisonsyiussiiios
4101 MISLEE ... o e R s v e s et
B 02 TIomStRAE . vpciv i ottt S eaiiss scsse b



DAFTAR GAMBAR

Halaman
Gambar 2.1 Black Hole ACtIVILES........occennsuieinnsessnronaisneacsssencsssnsnsmssesessssnsnmns. 12
Laambat ¢ NHORle REENIHEE i o vimistrmmimissimais iy e " i2
Gambar 3.3 BBl ot il ot i ot dinmebtond e fintabe i, 13
Gambar 24« PENIUBEIE ...coiriminrimmiammcanmmsunibisumseomsssbasiasiomsssssiniss i3
Gambar 2.3 UISEHORSE 1., cotuidsisatstbinussiustebivsbisimisadadissmisss s oo ssass 14
Oamibar 216 BCIOD i 5ka. cir s iat b smn ik anmna wivins ot s mmms s s ma s bamanihamandass i35
b &7 - BB vt b R s il e smsoid 15
Gambar 4.8 Bated s S ssiiitavnminmmmnpisniai s i i6
RIATADAT LA - IR s RS sl ipmaias b A s s e amenpeassibiesin 18
Gatibar U100 REISE /it iiiaibon bt ilsllshmsansibeindsaninisiasiosino i8
Gambar 3.1  Struktur Organisai Desa Tebing ............cocereeerererureeremsuecssncnsencnnc 27
Gambar 4.1 Activity Diagram Pembuatan KTP.........c.cccouriereumerccnnsusncsssscasncns 33
Gambar 4.2 Activity Diagram Surat Keterangan Untuk Menikah...................... 34
Gambar 4.3 Activity Diagram Surat Keterangan Tidak Mampu..........cccccc....... 35
Gambar 4.4 Activity Diagram Surat Keterangan Kelahiran ...........cccccccovreennee.. 36
Gambar 4.5 Activity Diagram Surat Keterangan Kematian ..........c.ccccccevrueeeneee. 37
Gambar 4.6 Activity Diagram Surat Pindah Penduduk WNI ..........c.cccoeveuenen... 38
Gambar 4.7 Activity Diagram Surat Keterangan Usaha..............ccoeevreeveeceuennnn. 39
Gambar 4.8 Activity Diagram Surat Laporan.............ccceeeeeeeeeeeeeeseeseeseveeeeanns 40
Gambar 4.9 Use Case Diagram MasSIer .............ccoevreuiereeueeerescresereseeseessesseesssnens 48
Gambar4.10 Use Case Diagram Transakish .........ccccovsissmmssmansesnsdsisvssssisig 49
Gambar 4.11 Use Case Diagram Laporan............ccceeeueececenveeeeeeseeesieeneeseeenennn. 50
Gambar 4. 12 ERD coiconmiisiiinisiis inmmiimsist-crmniammtnsstisissmensonriairistissbsbins 59
Gambar 4.13 BRI K€ LEBS .........ccocicmncitiinmmensisimicrssssorsssssssssssnsssssisiaiisiss ioion 60
Oambar 414 LRB a.caimsnsbmsmmsibiis ittt it bbb 61
Gambar 4.15 Layar Tampil Menu Utama..............c.ooeueevemeecerecrereeresseeeeeesson 73
Gambar 4.16 Layar Menu Utama Master...........ccoveeveeereieeeeiecsieeteeeees e 74
Gambar 4.17 Rancangan Layar Utama Transaksi...........c..cceevueveeeeeereeereseeessennns 74
Gambar 4.18 Rancangan Layar I'ransaksi Pembuatan K1IP ......ooveevevvveveevereeennn 75

vii



Gambar 4.19
Gambar 4.20
Gambar 4.2 1
Gambar 4.22
Gambar 4.23
Gambar 4.24
Gambar 4.25
Gambar 4.26
Gambar 4.27
Gambar 4.28
Gambar 4.29
Gambar 4.30
Gambar 4.31
Gambar 4.32
Gambar 4.33

Rancangan Layar Transaksi Surat Keterangan Tidak Mampu......75
Rancangan Layar Transaksi Surat Keterangan Untuk Nikah 76

--------

Rancangan Layar Surat Keterangan Usaha.................c..oco.....__ 76
Rancangan Layar Surat Keterangan Pindah Jiwa......................... 77
Rancangan Layar Surat Keterangan Kematian............................. 77
Rancangan Layar Cetak Data Penduduk..................o.oveveveernnnn. 78
Rancangan Layar Surat Keterangan Kelahiran ................c.n......... 78
Rancangan Layar Menu Utama Laporan............c.cccccouevrmrernenne.. 79
Rancangan Layar Laporan Surat Keterangan Usaha..................... 79
Rancangan Layar Laporan Surat Keterangan Tidak Mampu........ 80
Rancangan Layar Laporan Surat Pembuatan KTP............cccc....... 80
Rancangan Layar Laporan Surat Keterangan Untuk Nikah .......... 8i
Rancangan Layar Laporan Surat Keterangan Kelahiran ............... 81
Rancangan Layar Laporan Warga.............ccccecemcoiccimcsensnssnssesensuens 82
Rancangan Layar Laporan Pindah Jiwa/PindahWNI .................... 82

viii



DAFTAR TABEL
F g T T SRR T G RSO URI TG W S SR I R P 62
R R PRI (05 57 iamensitoisbmmsmbm b b s s bobiosioas s en i samsemdosss s S bovatoa 62
T R o S W 0, 3R SRS 63
B2 OO0 PPOIINIUR . ccvsvvnisisaes ousaniossmasnsssassssns i saiedans s bisansvaseus s Rhuoassnsvsions 63
4.5 Surat Keterangan Kematian ............cccceueveeeiererensisnsussnnseressesssssssesssssssssmssssasesasaes 63
4.6 Surat Keterangan Pindah JiWa..............cc.ccoouviveeerueunsieisueneismoseserassesessessresssssssassens 63
R, 7 abel Kot KeIORIGA: . coivisiimvismismin it oo 63
4.8 Surat Keterangan Untuk NIKah ...........cccoevveemiveeereeceseerscorsiesneessssssessssessassssnsssasssnsens 64
L T 64
4.10 Surat Keterangan Tidak MAMPU..........ccccevveevireiseeierresremrenssssssesssessesssssssesessssssnes 64
4.11 Surat Keterangin USAR ;... icnmmicimimmmsvisisioviississsmsimsiissinsmsissssiss o4
4.12 Spesifikasi Basis Data Surat Keterangan Kelahiran...........c.coovveeeieneecneeecinennnn. 65
4.13 Spesifikasi Basis Data Detail Pindah..............cooooceviveriereceeeeeeeeeeeeeeeeeeeesens 66
4.14 Spesifikasi Basis Data Penduduk ..........coeeeeeeieiieciiiere e sveeesseseeesesess e 67
4.15 Spesifikasi Basis Data Detail Penduduk .............cccovemeinionieciiinice e, 67
4.16 Spesifikasi Basis Data Surat Kematian .......ccceceveerreiesieceeserieeeccesnssnsseeessnessensns 68
4.17 Spesilikasi Basis Data Pindah JIWa ..ot 69

4.18 Spesifikasi Basis Data Kartu Keluarga.........ccocoververeveeniencneeesioneeee e 70



4.19 Spesifikas) Basis Data Surat Keterangan Untuk Nikab ... ...

4.20 Spesifikasi Basis Data KTP ... .

4.22 Spesifikast Basis Data Surat Keterangan Usaha. .

o MY

71

o

-



ABSTRAKSI

Kantor Desa Tebing merupakan instalasi pemerintahan yang beralamat
JI.Raya Mentok-Pangkalpinang, RT: 01 RW: 01 Desa Tebing Kecamatan Kelapa
Kabupaten Bangka Barat.

Setetelah melakukan obsevasi ke Kantor Desa Tebing, proses administrasi
kependudukan yang sekarang sedang berjalan masih dilakukan secara manual,
walaupun sudah menggunakan komputer, namun pemakaian aplikasinya masih
sangat sederhana, yaitu masih menggunakan aplikasi Microsoft office,seperti
Ms.Word dan Ms Excel. Belum lagi masalah pencarian data yang teiah diarsipkan
ataupun tersimpan dalam folder komputer akan membutuhkan kesulitan untuk
menemukannya.Oleh karena itu, kami akan mencoba merancang Sistem Informasi
Administrasi Surat-menyurat Berbasis Desktop untuk mempermudah kegiatan
kerja yang terjadi pada Kantor Desa Tebing .

Aplikasi yang dirancang pada sistem ini terdiri dari pengimputan data
Warga, surat keterangan kelahiran, surat keterangan kematian, surat perpindahan
penduduk (WNI), surat keterangan Usaha, surat keterangan Untuk Menikah, surat
keterangan Tidak Mampu, surat keterangan untuk membuat KTP, serta iaporan
data Warga akhir tahun.

Sehingga pentingnya membuat program aplikasi Administrasi Surat-
menyurat kependudukan ini diharapkan dapat memberikan kemudahan dalam
pencarian data, mengclola sumbcr data dan informasi scrta dapat mcningkatkan
kinerja para Instansi pada Kantor Desa Tebing, dengan memanfaatkan peranan
teknoogi informasi yang maksimal, sehingga akan membuat proses pelayanan
puda Warga akan lebih cepat, iepai, efekiif, dan efesien.



