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ABSTRAK

Kegiatan praktik magang dalam jenjang pendidikan seperti perguruan tinggi
memiliki peran penting terhadap kegiatan mahasiswa seperti kegiatan praktik
ataupun awal kegiatan dalam memasuki dunia pekerjaan langsung bagi mahasiswa
yang sering disebut kegiatan magang. Selain itu, magang ditujukan untuk melatih
kemampuan mahasiswa dalam berkomunikasi serta bekerjasama dengan orang lain.
Tujuan kegiatan magang adalah untuk memberikan secara kontekstual atmosfer dan
pengalaman kerja pada mahasiswa, kegiatan magang ini dilaksanakan di PT. Bumi
Permai Lestari Bukit Perak Estate Desa Dendang yang merupakan perusahan besar
dibidang kelapa sawit. Pada pelaksanaan magang ini penulis memilih PT. Bumi
Permai Lestari karena berdasarkan kegiatan yang dilakukan di perusahaan tersebut
relavan dengan proram studi penulis yaitu bisnis digital. Administrasi merupakan
salah satu aspek penting di suatu perusahaan perkebunan. Operasional harian
perkebunan dari tingkat divisi atau afdeling, unit usaha hingga kantor pusat
melibatkan kegiatan administrasi dalam pencatatan dan pendokumentasian setiap
aktivitas operasionalnya. Berbagai data yang diperoleh baik dari internal dan
eksternal perusahaan perlu diproses untuk menyajikan informasi yang relevan bagi
manejemen guna pengambilan keputusan yang tepat bagi perusahaan. Di
perkebunan kelapa sawit PT. Bumi Permai Lestari Bukit Perak Estate sering terjadi
permasalahan pada mesin absen karyawan yang mempengaruhi efektivitas dan
akurasi pengolahan data kehadiran. Selama menjalani magang di perusahaan
perkebunan kelapa sawit, saya mendapati bahwa pengelolaan administrasi
memainkan peran sentral dalam memastikan operasional yang lancar dan kepatuhan
terhadap standar industri.

Kata Kunci: Magang, administrasi, Perkebunan

ABSTRACT

Practical internship activities at educational levels such as universities have
an important role in student activities such as practical activities or initial activities
in entering the world of work directly for students which are often called internship
activities. Apart from that, internships are aimed at training students' abilities in
communicating and collaborating with other people. The aim of the internship
activity is to provide students with a contextual atmosphere and work experience.
This internship activity is carried out at PT. Bumi Permai Lestari Bukit Perak Estate
Dendang Village which is a large company in the palm oil sector. In carrying out
this internship, the author chose PT. Bumi Permai Lestari because based on the
activities carried out at the company it is relevant to the author's study program,
namely digital business. Administration is an important aspect of a plantation
company. Daily plantation operations from division or subdivision level, business
unit to head office involve administrative activities in recording and documenting
each operational activity. Various data obtained from both internal and external
companies needs to be processed to present relevant information for management
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to make the right decisions for the company. At the palm oil plantation PT. Bumi
Permai Lestari Bukit Perak Estate often experiences problems with the employee
attendance machine which affects the effectiveness and accuracy of processing
attendance data. During my internship at a palm oil plantation company, I
discovered that administrative management plays a central role in ensuring smooth
operations and compliance with industry standards.

Keywords: Internship, administration, Plantation
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