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ABSTRACT 

 

Bikang Toboali Village is one way to help the community both administratively and 

non-administratively by supporting the success of various activities. One of them is 

correspondence activities whose management is not yet computerized and well 

organized. As a result, the processing and completion of incoming and outgoing 

mail becomes less efficient. Due to the large number of letter files stored in bindex, 

the process of searching letter archives is quite challenging and takes quite a long 

time. Unexpected events such as lost letters occur in the mail archive. Therefore, 

we need a web-based letter filing system that makes correspondence tasks easier 

and simpler. successful achievement of organizational goals. The FAST model is 

used in creating this system. It is hoped that current institutional activities can be 

accelerated with the availability of a web-based letter filing system, so that it can 

simplify and improve the management of correspondence. This framework requires 

areas of strength for an organization, expects representatives to be aware of the 

framework, further improvements to the framework and the need to back up 

information. 

 

Keywords: System, Archiving, Mail, FAST, Web 
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ABSTRAK 

 

Desa Bikang Toboali merupakan salah satu cara untuk membantu masyarakat baik 

secara administrasi maupun non administrasi dengan mendukung keberhasilan 

berbagai kegiatan. Salah satunya adalah kegiatan persuratan yang pengelolaannya 

belum terkomputerisasi dan terorganisir dengan baik. Akibatnya pengolahan dan 

penyelesaian surat masuk dan keluar menjadi kurang efisien. Karena banyaknya 

file surat yang tersimpan di bindex, proses pencarian arsip surat cukup menantang 

dan memakan waktu yang cukup lama. Kejadian tak terduga seperti kehilangan 

surat terjadi pada arsip surat. Oleh karena itu diperlukan suatu sistem pengarsipan 

surat berbasis web yang memudahkan dan menyederhanakan tugas persuratan. 

keberhasilan pencapaian tujuan organisasi. Model FAST digunakan dalam 

pembuatan sistem ini. Kegiatan lembaga yang ada saat ini diharapkan dapat 

dipercepat dengan tersedianya sistem pengarsipan surat berbasis web, sehingga 

dapat mempermudah dan meningkatkan pengelolaan persuratan. Kerangka kerja ini 

memerlukan area kekuatan bagi suatu organisasi, mengharapkan perwakilan untuk 

mengetahui kerangka kerja tersebut, perbaikan kerangka kerja lebih lanjut dan 

kebutuhan untuk membuat cadangan informasi. 

 

Kata Kunci : Sistem, Pengarsipan,Surat, FAST, Web 
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Simbol Activity Diagram 
 

Gambar Keterangan 

 

 

Start Point 

Menggambarkan awal aktifitas. 

 

 

End Point 

Menggambarkan akhir dari aktifitas. 

 

 

Activity 

Menggambarkan proses bisnis. 

 

 

Decision 

Menggambarkan Keputusan/pilihan. 

 

 

State Transition 

Menggambarkan aliran perpindahan 

control antara state. 
 

 

Swimlane 

Menggambarkan pemisahan aktivitas. 

 

Simbol Package Diagram 
 

Gambar Keterangan 

 

 

Package 

Pengelompokan kelas-kelas dan 

interface yang sekelompok menjadi 

suatu unit Tunggal library. 
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Simbol Use Case Diagram 
 

Gambar Keterangan 

 

 

Actor 

Menggambarkan orang atau sistem yang 

menyediakan atau menerima informasi dari 

sistem atau menggambarkan pengguna 

software aplikasi (user). 

 

 

 

Use Case 

Menggambarkan fungsionalitas dari suatu 

sistem, sehingga sistem paham & mengerti 

mengenai kegunaan sistem yang akan 

dibangun. 

 

 
 

Association 

Menggambarkan hubungan antara actor 

dengan use case. 

 

 

 

Simbol Entity Relationship Diagram 
 

Gambar Keterangan 

 

 

Entitas 

Merupakan suatu simbol untuk mewakili 

suatu objek dengan karakteristik sama yang 

dilengkapi oleh atribut. 

 

 

 

Relasi 

Simbol yang digunakan untuk 

menghubungkan beberapa entitas 

berdasarkan fakta pada sutau lingkungan. 

Digambarkan dengan simbol belah ketupat. 
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Connection 

Simbol untuk merangkai keterkaitan antara 

notasi-notasi yang berupa garis 

penghubung yang digunakan seperti entitas, 

relasi dan atribut. 

 

Simbol Class Diagram 
 

Gambar Keterangan 

 Kelas 

Kelas pada struktur sistem. 

 

 

 
 

Asosiasi / Association 

Relasi antar kelas dengan makna umum, 

asosiasi biasanya juga disertai dengan 

multiplicity. 

 

 

 

 

Dependencey 

Hubungan Dimana perubahan yang terjadi 

pada suatu elemen mandiri akan 

mempengaruhi elemen yang bergantung 

pada elemen yang tidak bergantung. 

 

Simbol Deployment Diagram 
 

Gambar Keterangan 

 

Note 

Memastikan keberadaan posisi node. 

 

 

Node 

Menggambarkan workstation, server, 

atau hardware. 
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Association 

Relasi antara node. 

 

Simbol Sequence diagram 
 

Gambar Keterangan 

 

 

Menggambarkan seorang atau sesuatu 

(seperti perangkat, sistem lain) yang 

berinteraksi dengan boundary. 

 

 

Merupankan alat yang digunakan 

untuk berinteraksi dengan sistem lain, 

baik berupa user interface atau dan 

lain sebagainya. 

 

 

Menggambarkan perilaku untuk 

mengatur atau kegiatan mengkontrol, 

mengkoodinasikan perilaku sistem dan 

dinamika dari suatu sistem, menangani 

tugas utama, dan mengontrol alur 

kerja suatu sistem. 

 

Menggambarkan informasi yang harus 

disimpan oleh sistem (struktur data 

dari sebuah sistem). 

 

Object 

Menggambarkan abstraksi dari sebuah 

entitas nyata atau tidak nyata yang 

informasinya harus disimpan. 
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Activation 

Menujukkan periode selama suatu 

object atau actor sedang melakukan 

suatu Tindakan. 

 

Return 

Pesan berbalik yang dikirim untuk 

objek tertentu. 

 

Object Message 

Menggambarkan pesan atau hubungan 

antar objek yang menunjukkan urutan 

kejadian yang terjadi 
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